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I. ÚVODNÉ USTANOVENIA 

 

Riaditeľka materskej školy (ďalej len „riaditeľka“) podľa  § 153 zákona č. 245/2008 Z. 

z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov (ďalej len „školský zákon“) s prihliadnutím na špecifické podmienky 

Materskej školy, Trebišovská 11, Košice a po prerokovaní v pedagogickej rade  a s radou školy 

vydáva tento školský poriadok. 

 

Školský poriadok upravuje najmä podrobnosti o: 

- výkone práv a povinností detí a ich zákonných zástupcov, alebo zástupcov zariadení 

v materskej škole, pravidlá vzájomných vzťahov  a vzťahov s pedagogickými zamestnancami 

materskej školy,  

- prevádzke a vnútornom režime materskej školy,  

- podmienkach na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálno-

patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím, 

- o podmienkach nakladania s majetkom, ktorý materská škola spravuje, 

- ďalších veciach nevyhnutných na zabezpečenie plynulej a kvalitnej výchovy a vzdelávania. 

Školský poriadok je zverejnený na prístupnom mieste v priestoroch materskej školy.  

 

 

I I .  CH AR A KTER IST I KA MATE RS KE J Š KOL Y  

 

Zri a ďo va t eľ o m ško ly  je  Mes t o  Koš ice ,  T r i ed a  S N P 48 /A ,  Koš i ce .  

Ma t ers ká  šk o la  má  p rávnu  sub j ek t iv i tu .  

 

Materská škola podporuje osobnostný rozvoj detí v oblasti sociálno-emocionálnej, 

intelektuálnej, telesnej, morálnej, estetickej a v oblasti rozvoja ich schopností a zručností. 

Utvára predpoklady na ich ďalšie vzdelávanie, pripravuje deti na život  v spoločnosti v súlade 

s ich individuálnymi a vekovými osobitosťami.  

Materská škola pracuje podľa vlastného školského vzdelávacieho programu 

„Múdre hlávky“ vypracovaného podľa Štátneho vzdelávacieho programu pre predprimárne 

vzdelávanie.  

V  prevádzke školy je šesť tried s kapacitou 120 detí. Materská škola poskytuje 

celodennú výchovu a vzdelávanie deťom vo veku od 2 do 6 rokov, deťom s povinnou školskou 

dochádzkou. Poskytuje aj možnosť poldennej výchovy a vzdelávania. Adaptačný pobyt dieťaťa 

závisí od individuálnych potrieb dieťaťa.  

Prevádzku školy zabezpečuje 13 pedagogických a 9 prevádzkových zamestnancov školy. 

Materská škola je typizovaná, účelová,  dvojpodlažná budova. Na každom podlaží sú tri 

triedy - veľké herne so spálňovou časťou, detské umyvárne a toalety pre detí a zamestnancov, 

detské šatne, šatne pre zamestnancov, sklady učebných pomôcok a rozdeľovne potravy. Každá 

trieda je vybavená kvalitnou digitálnou technikou vrátane interaktívnych tabúľ. Na podlaží sa 

nachádza sklad učebných pomôcok, školská knižnica a izolačná miestnosť. Slúži na izoláciu 

dieťaťa, ktoré prejavuje známky ochorenia, kým si ho neprevezme zákonný zástupca. 

V samostatnej časti budovy je telocvičňa s príslušenstvom. V hospodárskej časti budovy na 1 

podlaží sa nachádza kancelária vedúcej ŠJ, kuchyňa s príslušenstvom, na 2 podlaží je kancelária 

riaditeľky a hospodárky, registratúrne stredisko, práčovňa, sociálne zariadenia a sklady. 

Priestorové a funkčné členenie je plne v súlade s vyhláškou MZ SR č. 527/2007 Z. z. 

o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež. 

Školský dvor je chránený zvýšeným oplotením, je dostatočne priestranný, celý 

zatrávnený, so štyrmi pieskoviskami (z ktorých sú dve prekryté altánkom), domčekmi, 
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lavičkami, šmýkačkami, preliezačkami, kolotočom a hojdačkami, dráhou pre aktivity 

s dopravnou tematikou, čím poskytuje deťom priestor pre množstvo pohybových aktivít. 

V areáli školy je aj bylinková a kvetinová záhradka so senzomotorickým chodníkom, vytvorené 

spolu s deťmi za účelom plnenia cieľov environmentálnej výchovy. 

 

I I I .  PO D MIE N KY  PR I J AT IA  A  DO CH Á D ZKY DE TÍ  DO  MŠ  

 
III.1   Zápis a prijímanie detí do MŠ 

 

Prijímanie detí sa realizuje v súlade s platnou legislatívou, Informatívnym materiálom 

MŠVVaŠ SR a Usmernením k prijímaniu detí do materskej školy na školský rok 2023/2024 

(č.2023/76431:1-A2110) 

Deti sa do MŠ prijímajú na základe písomnej žiadosti o prijatie dieťaťa na predprimárne 

vzdelávanie, ktorú podpisujú obaja rodičia. Súčasťou žiadosti je potvrdenie o zdravotnom 

stave dieťaťa a informácia o absolvovaní povinného očkovania od všeobecného lekára pre 

deti a dorast. Ak ide o dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami zákonný 

zástupca predloží aj vyjadrenie príslušného poradenstva a prevencie. Žiadosť podaná bez tohto 

potvrdenia nie je kompletná, nebude preto akceptovaná. Tlačivo žiadosti si môže zákonný 

zástupca vyzdvihnúť v kancelárii riaditeľky školy alebo na webovom sídle školy. 

  Deti sa prijímajú spravidla k začiatku školského roka alebo v priebehu školského roka, 

ak je voľná kapacita školy. Na predprimárne vzdelávanie sa prijímajú spravidla deti od troch 

do šesť rokov. Prednostne sa prijímajú deti, ktoré dovŕšili piaty rok veku a ktoré 

nastupujú na povinné predprimárne vzdelávanie. Ak to kapacita materskej školy dovolí, 

možno prijať aj deti od dvoch rokov.  

Po dohode so zriaďovateľom riaditeľka školy zverejní miesto a termín a podmienky 

podávania žiadosti na nasledujúci školský rok  (spravidla od 15. februára do 15. marca). 

Termín podávania žiadostí o prijatie dieťaťa do materskej školy na nasledujúci rok sa 

uskutočňuje spravidla v mesiaci máj príslušného kalendárneho roka, ak nie je ustanovené inak. 

Zákonný zástupca detí  je povinný informovať MŠ o prípadných zdravotných 

problémoch dieťaťa alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na 

priebeh výchovy a vzdelávania dieťaťa (§ 144 ods. 7 písm. d, školského zákona). Ak tak 

neurobí, riaditeľka MŠ po nástupe dieťaťa do MŠ, po zistení okolností ovplyvňujúcich výchovu 

a vzdelávanie pristúpi k vydaniu rozhodnutia buď o prerušení dochádzky dieťaťa do MŠ na 

dobu, pokiaľ rodič nepredloží všetky potrebné lekárske vyjadrenia a iné doklady, z ktorých je 

možné získať dostatok informácií a rozhodnúť o ďalšom postupe alebo o predčasnom ukončení 

predprimárneho vzdelávania. 

V prípade, že zdravotné  alebo výchovno-vzdelávacie problémy nastanú počas 

dochádzky dieťaťa, riaditeľka alebo triedny/-a učiteľ/-ka vyzve rodičov k predloženiu vyjadrení 

od špecialistov (napr. detský psychológ, špeciálny pedagóg, psychiater, neurológ a pod.). Podľa 

§ 108 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z. z.: „Ak dieťa ďalej navštevuje školu, do ktorej bol prijatý, 

jeho vzdelávanie ako vzdelávanie dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami sa 

mu zabezpečuje po predložení písomnej žiadosti o zmenu formy vzdelávania a vyplneného 

tlačiva podľa § 11 ods. 9 písm. a) – návrh na prijatie dieťaťa alebo žiaka so špeciálnymi 

výchovno-vzdelávacími potrebami v materskej škole - riaditeľke školy; ak ide o maloleté 

dieťa, písomnú žiadosť s týmto tlačivom predkladá jeho zákonný zástupca.“  

Dieťa je do materskej školy prijaté len vtedy, ak riaditeľka materskej školy vydala 

písomné rozhodnutie o prijatí (ktorého súčasťou je určenie adaptačného pobytu - najviac 3 

mesiace) alebo neprijatí dieťaťa do materskej školy. O prijatí detí k začiatku školského roka, 
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vydá riaditeľka rozhodnutia spravidla do 30. júna. Písomné rozhodnutie o prijatí dieťaťa počas 

školského roka, vydá riaditeľka spravidla do 30 dní odo dňa podania žiadosti.  

            O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťaťa.  Ak sa 

dieťa  v škole zadaptuje, môže pravidelne navštevovať materskú školu. V prípade zníženej 

adaptačnej schopnosti dieťaťa a v záujme jeho zdravého vývinu môže riaditeľka MŠ po 

prerokovaní s rodičom a na základe jeho písomnej žiadosti rozhodnúť o prerušení dochádzky 

dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas alebo o ukončení tejto dochádzky.  

Ak dieťa už materskú školu navštevovalo, zmena materskej školy sa od 1.9.2023 realizuje 

žiadosťou o prijatie prestupom. 

Ak rodič alebo zákonný zástupca dieťaťa 30 dní neoznámi dôvod neprítomnosti dieťaťa 

v materskej škole jeho vzdelávanie bez upovedomenia rodiča alebo zákonného zástupcu bude 

ukončené. Zanechanie vzdelávania neplatí pre povinné predprimárne vzdelávanie detí.  

 

Deti do jednotlivých tried zaraďuje na začiatku školského roka riaditeľka, spravidla 

podľa veku, tiež na základe osobitosti a vyspelosti dieťaťa a podľa kapacity jednotlivých tried. 

Počas školského roka môže riaditeľka  preradiť deti z jednej triedy do druhej, ak to 

kapacita jednotlivých tried dovoľuje. Rodičovi v takomto prípade (preradenie počas 

školského roka) oznámi dôvod a termín preradenia riaditeľka osobne. Preradenie dieťaťa počas 

školského roka je v právomoci riaditeľky a jej rozhodnutie je konečné. Rozhodnutie o preradení 

sa písomne nevyhotovuje, zmena sa zaznačí v  dokumentácii príslušných tried. 

Predprimárne vzdelanie získa dieťa absolvovaním posledného ročníka vzdelávania 

v materskej škole. 

 

Povinné predprimárne vzdelávanie a pokračovanie plnenia povinného predprimárneho 

vzdelávania  

Podľa § 19 ods. 3 školského zákona: „Povinná školská dochádzka začína začiatkom školského 

roka, ktorý nasleduje po dni ,keď dieťa dovŕši šiesty rok veku a dosiahne školskú spôsobilosť, 

ak tento zákon neustanovuje inak.“  

Podľa § 20 ods. 2 školského zákona: „Zákonný zástupca dieťaťa je povinný prihlásiť dieťa na 

plnenie povinnej školskej dochádzky v základnej škole.“ 

Podľa § 28a ods. 3 školského zákona: „Ak dieťa po dovŕšení šiesteho roka veku nedosiahlo 

školskú spôsobilosť, riaditeľ materskej školy rozhodne o pokračovaní plnenia povinného 

predprimárneho vzdelávania v materskej škole na základe: 

- písomného súhlasu príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie,  

- písomného súhlasu všeobecného lekára pre deti a dorast a  

- s informovaným súhlasom zákonného zástupcu alebo zástupcu zariadenia.“ 

 

Ak dieťa ani po pokračovaní plnenia povinného predprimárneho vzdelávania v materskej škole 

nedosiahlo školskú spôsobilosť, začne najneskôr 1. septembra, ktorý nasleduje po dni, v ktorom 

dieťa dovŕšilo siedmy rok veku, plniť povinnú školskú dochádzku v základnej škole. (§ 28a 

ods. 4).  

 

Zanedbávanie riadneho plnenia povinného predprimárneho vzdelávania: 

V prípade, že rodič nedbá o riadne plnenie povinného predprimárneho vzdelávania dieťaťa, 

riaditeľ MŠ oznámi túto skutočnosť ÚPSVaR a obci, v ktorej má zákonný zástupca trvalý 

pobyt. Ak rodič alebo zákonný zástupca  neospravedlní dieťaťu viac ako 5 dní v mesiaci, 

riaditeľ/ka školy to oznámi každý mesiac obci. Obec každý mesiac rieši priestupkové konanie 

zvlášť.  
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III. 2   Úhrada poplatkov za dochádzku 

 

Výška mesačného príspevku v materskej školy je určená všeobecne záväzným 

nariadením zriaďovateľa, (VZN) mesta Košice č.  237 o určení výšky príspevku na čiastočnú 

úhradu nákladov v školách a školských zariadeniach, ktorých zriaďovateľom je mesto 

Košice. Týmto VZN č. 237. Účinnosť VZN č. 237 je od 1.1.2023.  

 

a) Príspevok za pobyt dieťaťa v materskej škole je:  40,00 € za dieťa od 2 do 5 rokov 

veku. 

Príspevok je možné uhradiť týmito spôsobmi: 

 

- prevodom na účet č.: SK42 56000000009308961001  

- peňažným poukazom (šekom), nie platbou v banke, 

- trvalým príkazom vo vašej banke, 

 

Tento príspevok sa uhrádza do 10. dňa príslušného kalendárneho mesiaca. 

 

Od povinného príspevku za pobyt dieťaťa v materskej škole je oslobodený zákonný zástupca 

ak:   

 má dieťa jeden rok pred plnením povinnej školskej dochádzky,  

 predloží riaditeľke materskej školy doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej 

núdzi, a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi Zákon 599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej 

núdzi, 

 je dieťa umiestnené v zariadení na základe rozhodnutia súdu. 

 Ak má rodina 3 a viac detí vo veku povinnej školskej dochádzky, výška poplatku 

u každého z nich je znížená o 20%. 

 
Rodič môže byť oslobodený od školného poplatku len na základe vydaného rozhodnutia 

riaditeľkou školy. 
 

b) Príspevok na čiastočnú úhradu nákladov v školskej jedálni: 

 
Školská jedáleň poskytuje stravovanie deťom za čiastočnú úhradu nákladov, ktoré uhrádza 

zákonný zástupca vo výške nákladov na nákup potravín podľa vekovej kategórie stravníkov v 

nadväznosti na odporúčané výživové dávky. Príspevok na jedno jedlo, ktorý uhrádza zákonný 

zástupca dieťaťa vo výške nákladov na nákup potravín podľa vekovej kategórie stravníkov od 

2 – 5 rokov je: -  desiata    0,55 € 

                        -  obed        1,30 € 

                        -  olovrant  0,45 €  

                        -  spolu:     2,30 € 

K tomuto poplatku sa bude pripočítavať 5 € mesačne na režijné náklady. 

Štátna dotácia na stravu pre deti v prípravnej triede je 1,40 na deň. Rodič dopláca 90 centov. 

(len ak je dieťa prítomné v MŠ). 

Dieťa počas dňa odoberá  minimálne hlavné jedlo a desiatu  alebo hlavné jedlo a olovrant. 
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Dotácia na podporu výchovy k stravovacím návykom dieťaťa podľa zákona č. 544/2010 

Z. z. o dotáciách v pôsobnosti Ministerstva práce, sociálnych vecí a rodiny Slovenskej 

republiky: 

Podľa § 4 ods. 3 písm. b) zákona č. 544/2010 Z. z. o dotáciách k stravovacím návykom dieťaťa 

je možné poskytnúť materskej škole dotáciu: 

- na dieťa, ktoré navštevuje materskú školu a žije v domácnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v 

hmotnej núdzi,  

- ktorej príjem je najviac vo výške životného minima, 

- na dieťa vo veku od 6 rokov (§ 4 ods. 3 písm. c) zákona č. 544/2010 Z. z  ktoré navštevuje posledný 

ročník materskej školy  a žije v domácnosti, v ktorej si ani jeden člen domácnosti  neuplatnil na 

toto dieťa nárok na sumu daňového bonusu - táto skutočnosť sa žiadateľovi (škole) 

preukazuje čestným vyhlásením,  

- Pri deťoch do 6 rokov veku (5 ročné) podľa § 4 ods.3 písm. c) zákona č. 544/2020 Z. z. si 

rodič môže uplatniť nárok na dotáciu na stravovanie a súčasne na daňový bonus v dvojnásobnej 

výške. Tento postup je možný poslednýkrát v mesiaci, v ktorom dieťa dovŕši 6 rokov. 

Príspevok čiastočnú úhradu nákladov v školskej jedálni je možné uhradiť týmito spôsobmi: 

 

- prevodom na účet ŠJ č.: SK54 5600 0000 0093 0896 0009 

- peňažným poukazom (šekom), 

 

Tento poplatok  (stravné) sa uhrádza do 5. dňa príslušného kalendárneho mesiaca. 

 

V prípade, že zákonný zástupca neuhradí uvedené príspevky v stanovenom 

termíne, riaditeľka materskej školy môže po predchádzajúcom písomnom upozornení 

zákonného zástupcu rozhodnúť o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania 

dieťaťa na základe porušenia školského poriadku zákonným zástupcom. 

 

 

III. 3   Dochádzka detí do materskej školy 
 

- Zákonný zástupca privádza dieťa do MŠ spravidla do 8:00 hod. a prevezme si ho  do 17:00   hod., vo 

výnimočných prípadoch privádza dieťa aj mimo tohto času.  

Zákonný zástupca privádza a vyberá dieťa s dostatočným časovým predstihom a to tak, aby 

bolo možné budovu o 8:00 a o 17:00 hod. uzamknúť. Pokiaľ zákonný zástupca nedodržiava 

stanovený čas, dochádza k narušovaniu prevádzky zariadenia, výchovno-vzdelávacieho 

procesu, harmonogramu pracovných povinností prevádzkových zamestnancov a k porušovaniu 

školského poriadku. 

Deti sa schádzajú od 6:30 do 7:00 hod. v zbernej triede. O 7:00 hod. prechádzajú v sprievode učiteľov 

do svojich tried.  

- Prevádzka vo všetkých triedach začína o 7:00 hod. 

- O 16:00 končí prevádzka v triedach mladších detí a do 17:00 hod. prevádzka pokračuje pre všetky 

určenej na začiatku školského roka deti z celej MŠ v dvoch zberných triedach, určených na začiatku 

školského roka. 

 V prípade dochádzky dieťaťa v priebehu dňa dohodne zákonný zástupca čas jeho príchodu a spôsob 
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stravovania tak, aby nenarušil priebeh činností ostatných detí, napr. neobmedzil pobyt vonku a pod. Na 

základe zákona č.355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov je v materských školách stanovená povinnosť 

vykonávania „ranného filtra“.  

V súlade s §7 ods.7 vyhlášky MŠ SR č.306/2008 Z. z. pedagogický zamestnanec môže odmietnuť 

prevzatie dieťaťa, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do MŠ. Dôvodom pre 

neprijatie dieťaťa do materskej školy, ako prevencia ochrany zdravia samotného dieťaťa i ostatných 

detí, je zvýšená teplota zápal očných spojiviek, dráždivý kašeľ, črevné ťažkosti, zelené hlieny, infekčné 

a prenosné choroby, pedikulóza, užívanie antibiotík a iných liekov pri akútnom ochorení 

a rekonvalescencii a iné. 

Spôsob dochádzky a spôsob stravovania dieťaťa dohodne rodič s riaditeľkou školy. 

Dieťa po prijatí do materskej školy pravidelne denne dochádza.  

Dôvod neprítomnosti dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič vopred alebo v deň neprítomnosti do 

8.00 hod. triednym učiteľkám osobne alebo telefonicky na číslach:  ŠJ - 642 41 31   

                                                                                                             MŠ - 644 42 46, 0948 302 604 

Počas pobytu dieťaťa v materskej škole nie je možné mu podávať žiadne lieky! 

 

V nevyhnutných prípadoch je potrebné vyjadrenie detského lekára a informovaný súhlas oboch 

zúčastnených strán. 

Ospravedlnenie neprítomnosti dieťaťa v MŠ: 

Ak sa dieťa nemôže zúčastniť výchovy a vzdelávania v materskej škole, jeho zákonný zástupca 

je povinný oznámiť materskej škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. 

 

A. Dieťa, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie nepovinné:  

1. Po každom prerušení dochádzky v trvaní viac ako 7 po sebe nasledujúce dni (víkendy a 

sviatky sa nepočítajú), predkladá zákonný zástupca písomné vyhlásenie o 

bezinfekčnosti (prílohnb  b 

 

2. v prípade neprítomnosti dieťaťa v materskej škole z dôvodu ochorenia - "Potvrdenie od 

lekára" ak nenavštívili pediatra, rodičia nepredkladajú. 

B. Dieťa plniace povinné predprimárne vzdelávanie:  

1. v prípade neprítomnosti trvajúcej 7 po sebe nasledujúcich dní (víkendy a sviatky sa 

nepočítajú) z iných dôvodov ako ochorenia - rodič predkladá vyhlásenie 

o bezinfekčnosti 
2. rodič môže ospravedlniť dieťa na 7 po sebe idúcich vyučovacích dní (víkendy a 

sviatky sa nepočítajú) aj z dôvodu ochorenia - po návrate predkladá vyhlásenie o 

bezinfekčnosti. 
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3. pri absencii viac ako 7 po sebe idúcich vyučovacích dní z dôvodu ochorenia musí 

dieťa predložiť  potvrdenie od lekára ktorý má vedomosť o prebiehajúcom ochorení 

(bez obmedzenia počtu ospravedlnení počas školského roka).  

4. U dieťaťa plniaceho povinné predprimárne vzdelávanie pokiaľ rodič plánuje dlhšiu 

neprítomnosť dieťaťa z iných dôvodov ako choroby, oznámi to materskej škole. 

Riaditeľka materskej školy má po prerokovaní s triednou učiteľkou  kompetenciu 

rozhodnúť o ospravedlnení/neospravedlnení neprítomnosti dieťaťa na predprimárnom 

vzdelávaní  

5. Ak dieťa počas dňa ochorie, učiteľka zabezpečí jeho izoláciu od ostatných detí, poverí 

prevádzkového zamestnanca dozorom nad ním v určenej miestnosti (izolačke) 

a bezodkladne informuje zákonného zástupcu dieťaťa alebo splnomocnenú osobu. 

V čase neprítomnosti dieťaťa zákonný zástupca oznámi dôvod a čas trvania 

neprítomnosti dieťaťa v materskej škole.  

     Rodičia, ktorých dieťa nenavštevovalo MŠ viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych 

dní zo zdravotných alebo iných závažných dôvodov a chcú byť oslobodení od školného 

poplatku, môžu písomne požiadať riaditeľstvo materskej školy o vydanie rozhodnutia 

o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy a žiadosť odovzdať riaditeľke školy do troch 

dní po nástupe dieťaťa do MŠ (ak je to zo zdravotných dôvodov, je potrebné doložiť aj lekárske 

potvrdenie). O neprítomnosti dieťaťa je potrebné vopred alebo priebežne informovať riaditeľku 

školy a triedne učiteľky. Riaditeľka materskej školy vydá rozhodnutie o odpustení mesačného 

poplatku. V najbližšom zúčtovacom období mu  bude odpočítaná alebo vrátená pomerná suma. 

V období od 15. 11. do 15. 4. v prípade epidemického výskytu chrípkového ochorenia 

je nutné okamžite oznámiť dôvod neprítomnosti z dôvodu monitoringu ochorenia a pristúpenia 

k účinným opatreniam na zabránenie rozšírenia chrípkového ochorenia v detskom kolektíve. 

Takú istú oznamovaciu povinnosť má zákonný zástupca, ak jeho dieťa ochorie na niektoré 

infekčné ochorenie, pripadne u neho zistí prítomnosť parazitov alebo pedikulóza. 

 

Podmienky predčasného ukončenia dochádzky dieťaťa do materskej školy: 

 

Riaditeľka materskej školy môže rozhodnúť o predčasnom skončení predprimárneho 

vzdelávania, (podľa § 5 ods. 14 písm. g) zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a 

školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

ak nejde o povinné predprimárne vzdelávanie a to z dôvodu ak:   

- zákonný zástupca neinformuje MŠ o zdravotnom stave a zdravotných problémoch, svojho 

dieťaťa, o zmene zdravotného stavu, zamlčí dôležité údaje ovplyvňujúce výchovu 

a vzdelávanie dieťaťa alebo ostatných detí 

- zákonný zástupca na základe opakovanej písomnej výzvy nespolupracuje s materskou 

školou, čo môže mať negatívny vplyv na bezpečnosť a ochranu zdravia 

- zákonný zástupca vyvíja verbálny alebo neverbálny útok na zamestnancov materskej školy 

a tým výrazne zasahuje do ich práv 

- materská škola nie je schopná vytvoriť vhodné podmienky na výchovu a vzdelávanie 

- zákonný zástupca nevytvára podmienky na predprimárne vzdelávanie dieťaťa v materskej 

škole, nerešpektuje a nerealizuje odporúčania triedneho učiteľa, riaditeľa, lekára, CPPPaP, 

ktoré určujú ďalší postup v edukácii dieťaťa 

- zákonný zástupca požiada o ukončenie predprimárneho vzdelávania 

- v prípade nedostatočnej spolupráce riaditeľka vyzve zákonného zástupcu k zjednaniu 

nápravy, pokiaľ tak neurobí do 30 dní, písomne ho upozorní na možné predčasné ukončenie 

dochádzky dieťaťa. 
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IV.  PRÁVA A POVINNOSTI DIEŤATA, ŽIAKA A JEHO ZÁKONNÉHO 

ZÁSTUPCU ALEBO ZÁSTUPCU ZARIADENIA 

 

IV. 1 Práva a povinnosti rodičov 

 

1 Zákonný zástupca má právo vybrať pre svoje dieťa školu alebo školské zariadenie, ktoré 

poskytuje výchovu a vzdelávanie zodpovedajúce schopnostiam, zdravotnému stavu, 

záujmom a záľubám dieťaťa, jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnosti a etnickej 

príslušnosti; právo na slobodnú voľbu školy alebo školského zariadenia možno uplatňovať v 

súlade s možnosťami výchovno-vzdelávacej sústavy. 
 2 Zákonný zástupca dieťaťa alebo žiaka alebo zástupca zariadenia má právo 

 

a) žiadať, aby sa v rámci výchovy a vzdelávania v škole alebo v školskom zariadení 

poskytovali deťom a žiakom informácie a vedomosti vecne a mnohostranne v súlade so 

súčasným poznaním sveta a v súlade s princípmi a cieľmi výchovy a vzdelávania podľa tohto 

zákona, 

 b) oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy alebo školského zariadenia a 

školským poriadkom, 
 c) byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa, 
 d) na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa, 

 e) zúčastňovať sa výchovy a vzdelávania po predchádzajúcom súhlase riaditeľa školy alebo 

školského zariadenia, 

 f) vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy alebo školského zariadenia 

prostredníctvom orgánov školskej samosprávy. 

 3 Zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia je povinný 

 a) vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole a na plnenie 

školských povinností, 

 b) dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským 

poriadkom, 

 c) dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-

vzdelávacie potreby, 

 
d) informovať školu alebo školské zariadenie o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, 

jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať 

vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania, 
 e) nahradiť škodu, ktorú dieťa zavinilo úmyselne. 

 

4 Zákonný zástupca dieťaťa alebo zástupca zariadenia je povinný prihlásiť dieťa na plnenie 

povinnej školskej dochádzky a dbať o to, aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas, 

ak mu nezabezpečí inú formu vzdelávania podľa tohto zákona; dôvody neprítomnosti dieťaťa 

na výchove a vzdelávaní doloží dokladmi v súlade so školským poriadkom. Dodržiavať 

podmienky predprimárneho vzdelávania určené školským poriadkom 

  

5 Ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole alebo v školskom zariadení, 

jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia je povinný oznámiť škole alebo školskému 

zariadeniu bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Za dôvod ospravedlniteľnej 

neprítomnosti dieťaťa alebo žiaka sa uznáva najmä choroba, prípadne lekárom nariadený 

zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle 

prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine 

alebo účasť dieťaťa alebo žiaka na súťažiach. 
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6 Neprítomnosť neplnoletého dieťaťa, ktorá trvá najviac 7 po sebe nasledujúce vyučovacie 

dni, ospravedlňuje jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia; vo výnimočných a 

osobitne odôvodnených prípadoch škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe 

dieťaťa alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti. Ak neprítomnosť 

dieťaťa  z dôvodu ochorenia trvá dlhšie ako 7 po sebe nasledujúce vyučovacie dni, predloží 

jeho zákonný zástupca alebo zástupca zariadenia potvrdenie od lekára. V čase mimoriadnej 

situácie, núdzového stavu alebo výnimočného stavu môže zákonný zástupca alebo zástupca 

zariadenia ospravedlniť neprítomnosť neplnoletého dieťaťa alebo žiaka aj v trvaní viac ako 

sedem po sebe nasledujúce vyučovacie dni bez lekárskeho potvrdenia;  

 
- Na podaniach týkajúcich sa výchovy a vzdelávania, o ktorých sa rozhoduje v správnom 

konaní, sa vyžaduje podpis oboch zákonných zástupcov dieťaťa, ak odsek 2 neustanovuje 

inak. 

 - Podpis oboch zákonných zástupcov dieťaťa alebo neplnoletého žiaka podľa odseku 1 sa 

nevyžaduje, ak 

 

a) jednému z rodičov bol obmedzený alebo pozastavený výkon rodičovských práv a 

povinností vo veciach výchovy a vzdelávania dieťaťa, ak jeden z rodičov bol pozbavený 

výkonu rodičovských práv a povinností vo veciach výchovy a vzdelávania dieťaťa, alebo ak 

spôsobilosť jedného z rodičov na právne úkony bola obmedzená, 
 b) jeden z rodičov nie je schopný zo zdravotných dôvodov podpísať sa, alebo 

 c) vec neznesie odklad, zadováženie súhlasu druhého rodiča je spojené s ťažko 

prekonateľnou prekážkou a je to v najlepšom záujme dieťaťa. 

 

- Rozhodnutia, ktoré sa týkajú výchovy a vzdelávania, vydané podľa Správneho poriadku 

sa doručujú obom zákonným zástupcom dieťaťa. Ak je v podaní uvedená doručovacia 

adresa len jedného zákonného zástupcu, nepovažuje sa to za nedostatok podania, riaditeľ 

školy nie je povinný druhú doručovaciu adresu zisťovať a rozhodnutie sa doručuje len na 

známu doručovaciu adresu. Ak majú obaja zákonní zástupcovia rôznu doručovaciu adresu, 

rozhodnutie sa doručuje každému zákonnému zástupcovi osobitne. 

 
- Zákonní zástupcovia sa môžu dohodnúť, že písomnosti podľa odseku 1 podpisuje iba jeden 

zákonný zástupca a rozhodnutia podľa odseku 3 sa doručujú iba jednému zákonnému 

zástupcovi, ak písomné vyhlásenie o tejto skutočnosti doručia riaditeľovi školy. 

- Deťom cudzincov s povoleným pobytom na území Slovenskej republiky a deťom žiadateľov 

o udelenie azylu sa poskytuje výchova a vzdelávanie, ubytovanie a stravovanie v školách  za 

tých istých podmienok ako občanom Slovenskej republiky. 

 

Zákonný zástupca  
- je povinný rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po 

prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou sa komunikácia 

s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky alebo riaditeľky. 

- je povinný rešpektovať, že počas pobytu v materskej škole dieťa nesmie používať mobilné 

elektronické zariadenia, prostredníctvom  ktorých dochádza k prenosu údajov tretím osobám 

bez súhlasu osôb, o ktorých sa údaje prenášajú (pedagogických aj nepedagogických 

zamestnancov materskej školy a detí prijatých do materskej školy, 

 

- zákonný zástupca je povinný všetky veci súvisiace s poskytovaním predprimárneho 

vzdelávania jeho dieťaťu riešiť interne, v materskej škole s učiteľkami, ktoré pracujú v triede, 

v ktorej je zaradené jeho dieťa a podľa potreby s riaditeľkou, 

 



Materská škola, Trebišovská 11, Košice 

 

12 

 

- zákonný zástupca je povinný zdržať sa znevažujúcich vyjadrení, statusov a komentárov na 

sociálnych sieťach týkajúcich sa pedagogickej činnosti materskej školy a riadenia materskej 

školy. 

 

- v prípade ak zákonný zástupca opakovane nevyzdvihne svoje dieťa z materskej školy do 

času ukončenia prevádzky materskej školy, materská škola bude kontaktovať postupne všetky 

osoby, ktoré majú splnomocnenie na prevzatie dieťaťa; ak ani žiadna z poverených osôb 

neprevezme dieťa, bude materská škola kontaktovať príslušné okresné riaditeľstvo 

policajného zboru, ktoré okrem výkonu svojich oprávnení disponuje aj kontaktom na 

príslušný orgán sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj 

mimo služobného času zamestnancov, službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe 

domov, ani ho odovzdať inej osobe ako je zákonný zástupca alebo ním písomne 

splnomocnená osoba, 

 

- v prípade ak má materská škola podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa 

pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa objavia zmeny, 

nasvedčujúce zanedbávaniu riadnej starostlivosti o dieťa bude materská škola po 

predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu , v rámci všeobecnej 

oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z. 

o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele, informovať o tejto skutočnosti 

príslušný úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí 

a sociálnej kurately. 

 

IV. 2  Práva a povinnosti dieťa 

 

 1 Dieťa má právo na: 
 a) rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu, 

 b) bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné, v materskej 

škole, ktorá je štátnou školou, 
 c) vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom týmto zákonom, 

 
d) inkluzívne vzdelávanie a individuálny prístup rešpektujúci jeho rôzne výchovno-

vzdelávacie potreby, schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav v rozsahu ustanovenom 

týmto zákonom, 

 e) úctu k jeho vierovyznaniu, svetonázoru, národnostnej a etnickej príslušnosti, 
 f) poskytovanie poradenstva a služieb spojených s výchovou a vzdelávaním, 
 g) výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a hygienicky vyhovujúcom prostredí, 

 h) organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, 

zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny, 

 i) úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexuálnemu 

násiliu, 
 j) možnosťami, záujmami a záľubami v rozsahu ustanovenom vzdelávacím programom, 

 k) na individuálne vzdelávanie za podmienok ustanovených týmto zákonom podľa § 24, 

 l) náhradu škody, ktorá mu vznikla pri výchove a vzdelávaní alebo v priamej súvislosti s nimi; 

toto ustanovenie sa nevzťahuje na škodu podľa osobitného predpisu. 
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2 Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a 

vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám, a na 

vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú. 

 
 3 Dieťa je povinné 

 a) neobmedzovať svojím konaním práva ostatných osôb zúčastňujúcich sa výchovy a 

vzdelávania, 

 b) dodržiavať školský poriadok školy a ďalšie vnútorné predpisy školy alebo školského 

zariadenia, 

 c) chrániť pred poškodením majetok školy alebo školského zariadenia a majetok, ktorý škola 

alebo školské zariadenie využíva na výchovu a vzdelávanie, 

 d) pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať, ak tento zákon 

neustanovuje inak, 

 e) konať tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpečnosť, ako aj zdravie a bezpečnosť ďalších 

osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní, 

 f) ctiť si ľudskú dôstojnosť svojich spolužiakov a zamestnancov školy alebo školského 

zariadenia, 

 g) rešpektovať pokyny zamestnancov školy alebo školského zariadenia, ktoré sú v súlade so 

všeobecne záväznými právnymi predpismi, vnútornými predpismi školy a dobrými mravmi. 

 

V.  PREVÁDZKA  MATERSKEJ ŠKOLY 

 

Materská škola je v prevádzke v pracovných dňoch od 6:30 do 17:00 hod. Čas prevádzky bol 

prerokovaný s rodičmi, Radou školy a so zriaďovateľom, schválený RUVZ. 

 

Kontakty: tel. č. riad. MŠ -  0948 302 604   

                                     MŠ - 055/64 44 246  

                                       ŠJ - 055/64 44 131      

webové sídlo MŠ: mstrebisovska.webnode.sk 

e-mail:                   mstrebisovska11@centrum.sk                            

Riaditeľka materskej školy:  Mgr. Alena Bukovská, poverená vedením MŠ 

Konzultačné hodiny: od 11:00 do 12:00 hod. prípadne po predchádzajúcej dohode. 

Telefónny kontakt: 0948 302 604 

                                                                                          
Zástupkyňa riad. školy: Čajkovská Gabriela 

Konzultačné hodiny: od 11:00 do 12:00 hod. prípadne po predchádzajúcej dohode. 

Telefónny kontakt: 055/ 6444246 

 

Hospodárka materskej školy: Ing. Jarmila Hajduová  

Konzultačné hodiny: po vopred dohodnutom termíne od 7:00 do 15:00 hod. 

Telefónny kontakt: 055/ 6444246 

 

Vedúca školskej jedálne: Lucia Hudáková 

Konzultačné hodiny: po vopred dohodnutom termíne od 7:00 do 15:00 hod. 

Telefónny kontakt: 055/ 6444131 

 

Konzultačné hodiny triednych učiteliek: po dohode, v čase mimo priamej činnosti s deťmi.  

 

mailto:mstrebisovska11@centrum.sk
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 Školský rok trvá od 1. septembra do 31. augusta príslušného kalendárneho roka. 

Vzdelávací školský rok končí 30. júna a pokračujú dva mesiace letnej činnosti. V čase letných 

prázdnin je prevádzka materskej školy z hygienických dôvodov najmenej na tri týždne 

nepretržite prerušená. V tomto období sa vykonáva veľké upratovanie, oprava zariadení a 

dezinfekcia priestorov. Deti majú v tom čase možnosť navštevovať náhradnú materskú školu v 

danej lokalite podľa pokynov zriaďovateľa. Zamestnanci školy čerpajú dovolenku, prípadne 

náhradné voľno podľa vopred schváleného plánu dovoleniek. Prerušenie prevádzky oznámi 

riaditeľka zákonným zástupcom spravidla dva mesiace vopred formou oznamov na nástenkách 

a na webovom sídle materskej školy.  

Počas krátkodobých prázdnin (jesenné, vianočné, jarné) je podľa počtu nahlásených 

detí, z prevádzkových, technických a hygienických dôvodov prevádzka materskej školy 

obmedzená na nižší počet tried.  

Z dôvodu chorobnosti detí, chorobnosti pedagogických zamestnancov a pod. bude 

deťom výchovno-vzdelávacia činnosť zabezpečená spájaním detí v náhradných triedach tak, 

aby bol zabezpečený pedagogický proces a bezpečnosť detí. 

V prípade väčšieho počtu neprítomných detí zo zdravotných dôvodov (napr. rozšírený 

výskyt chrípky a pod.) sa bude MŠ riadiť nariadeniami zriaďovateľa a príslušného RÚVZ.  

O všetkých zmenách sú zákonní zástupcovia detí informovaní vždy písomne na 

nástenkách školy, na webovom sídle školy, v naliehavých alebo dôležitých prípadoch 

emailovou komunikáciou, telefonicky. 

 

Organizácia tried a vekové zloženie detí: 

 

Poschodie: 1. trieda Včielka, 2. trieda Mravček, 3. trieda Žirafka    

Prízemie:   4. trieda Psík, 5. trieda Mačička, 6. trieda Delfínik 

 

Aktualizované každoročne v Organizačnom poriadku.   

 

                                               

VI.  VNÚTORNÝ REŽIM MATERSKEJ ŠKOLY 

 
Usporiadanie denných činností pravidelne sa opakujúcich v konkrétnej triede je spracované vo 

forme Organizácia režimu dňa detí. 

Organizácia režimu dňa detí je zverejnená pre zákonných zástupcov na nástenke v šatni 

príslušnej triedy.  

Pri organizácií činností spojených s uspokojovaním základných fyziologických potrieb detí 

učiteľka vždy dodržiava psychohygienu detí a ochranu ich zdravia. 

 

 

ORGANIZÁCIA REŽIMU DŇA DETÍ 

 

Čas 

 

Činnosti 

 

6:30 - 7:00 

7:00 - 8:00 

 

Otvorenie MŠ, spoločné schádzanie detí v triede určenej na začiatku 

školského roka, ranný filter. 

Schádzanie detí vo svojich triedach, ranný filter. 

 

 

6:30 - 8:30 

mladšie deti 

 

Hry a činnosti podľa voľby detí. 

Súčasťou hier a hrových činností sú vopred plánované vzdelávacie aktivity.  
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6:30 - 8:50 

staršie deti 

Pohybové a relaxačné cvičenia. 

8.30 - 9: 00 

mladšie deti 

8:50 - 9:20 

staršie deti 

 

Desiata – (osobná hygiena, stravovanie, stolovanie). 

9:00 - 11:15 

mladšie deti  

9:20 - 11:45 

staršie deti 

 

Vzdelávacia aktivita – v priebehu hier a činností podľa voľby detí, ako 

samostatná organizačná forma počas dňa, alebo v rámci pobytu vonku. 

 Pobyt vonku. 

11:15 - 11:45 

mladšie deti 

11:45 - 12:15 

staršie deti 

 

Obed – (osobná hygiena, stravovanie, stolovanie). 

11:45 - 14:15 

mladšie deti 

12:00 - 14:30 

staršie deti 

 

Osobná hygiena a následne odpočinok. 

Odpočinok.( v trvaní minimálne 30 minút) u detí rok pred plnením povinnej 

školskej dochádzky prebiehajú vzdelávacie aktivity. 

14:15  - 14:45 Olovrant – (osobná hygiena, stravovanie, stolovanie). 

14:45 - 16:00  Hry a činnosti podľa voľby detí, vzdelávacia aktivita, pobyt vonku, 

rozchádzanie detí.  

16:00 - 17:00 Prechod detí mladších vekových skupín do dvoch tried starších vekových 

skupín, určených na začiatku školského roka.  

Hry a činnosti podľa voľby detí, vzdelávacie aktivity, pobyt vonku, 

rozchádzanie detí. 

17:00  Ukončenie prevádzky MŠ. 

Tento univerzálny denný poriadok je mierne upravený v každej triede, je pružný, umožňuje reagovať na potreby 

a záujmy detí. Organizácia výchovy a vzdelávania zabezpečuje vyvážené striedanie spontánnych hier a riadených 

činností, vytvára dostatočný priestor pre individuálne potreby a záujmy detí, zabezpečuje dodržiavanie zásad 

zdravej životosprávy  (pravidelné stravovanie, dostatočný pobyt na čerstvom vzduchu, dostatočnú pohybovú 

aktivitu a odpočinok). 

 

 

VI. 1  Preberanie detí 

 

Dieťa od zákonného zástupcu v čase od 6:30 do 7:00 hod. v zbernej triede na prízemí osobne 

preberá službukonajúca učiteľka, ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až po jeho odovzdanie 

jeho učiteľke, ktorá ju strieda v práci, zákonnému zástupcovi alebo inej splnomocnenej osobe. 

Na službách sa podľa rozpisu jednotlivé učiteľky striedajú. 

 

O 7:00 hod.sa deti rozchádzajú do svojich tried v sprievode svojich triednych učiteliek. 

 

 

Zodpovednosť za dieťa preberá pedagogický zamestnanec vtedy, ak mu dieťa bolo 

osobne odovzdané. Za deti, ktoré zákonní zástupcovia nechajú samé v šatni alebo 

prichádzajú do materskej školy samé, pedagogický zamestnanec nenesie zodpovednosť. 
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Preberanie detí medzi učiteľmi prebieha  písomne na základe aktuálneho zoznamu detí 

s podpisom preberajúceho a odovzdávajúceho. 

V zmysle zákona č. 126/2006 Z. z. O verejnom zdravotníctve možno v predškolskom zariadení 

umiestniť len dieťa ktoré: 

b) je zdravotne spôsobilé na pobyt v kolektíve, 

c) neprejavuje známky prenosného ochorenia, 

d) nemá nariadené karanténne opatrenie. 

Lekárske potvrdenie je potrebné: 

a) k žiadosti o prijatie dieťaťa do MŠ (je jej súčasťou) 

b) po infekčnej chorobe dieťaťa 

c) po domácej karanténe 

d) ak učiteľka uzná za vhodné, ak dieťa prekonalo závažné ochorenie, pri nedoliečení 

ktorého by mohlo infikovať ostatné deti v MŠ. 
Prevzatie dieťaťa do MŠ môže pedagogický pracovník odmietnuť ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je 

vhodný na prijatie. 

Zákonný zástupca privedie dieťa do materskej školy spravidla do 8. 00 hodiny. 

Materská škola sa o 8:00 hod. zamyká. 

Rodič preberá dieťa z materskej školy v čase od 15:00 do 17:00 hod. 
Deti, ktoré odchádzajú z MŠ pred spánkom si rodičia vyzdvihnú v čase medzi 12:00 – 12:30 hod. 

O 17:00 hod. sa budova materskej školy zamyká. Do toho času je potrebné si deti z materskej 

školy vyzdvihnúť. 

Ak rodič potrebuje priviesť alebo prevziať dieťa v inom čase je potrebné o tom informovať 

triednu učiteľku. Čas jeho príchodu a spôsob stravovania dohodnú tak, aby nenarušili činnosť 

ostatných detí. 

Učiteľka môže odmietnuť prevzatie dieťaťa ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na 

prijatie do materskej školy. 

Na prevzatie svojho dieťaťa z materskej školy môže zákonný zástupca písomne splnomocniť 

aj inú osobu staršiu ako 10 rokov (Zodpovednosť v takom prípade v plnej miere na seba 

preberajú rodičia) alebo inú pedagogickým zamestnancom známu osobu, ktorá po prevzatí 

za dieťa zodpovedá. Sú to osoby, ktoré sú potom za dieťa právne zodpovedné a nesmú byť 

pod vplyvom alkoholu, ani iných omamných látok. Všetky osoby, ktoré zákonný zástupca 

splnomocní na preberanie dieťaťa z materskej školy, musia byť uvedené v splnomocnení, ktoré 

platí vždy v príslušnom školskom roku. 

- Ak žije dieťa len s jedným s rodičov, o jeho preberaní rozhoduje ten, ktorému bolo súdnym 

rozhodnutím dieťa zverené do výchovnej starostlivosti. Rozsudok musí byť právoplatný.   

V prípade, že rodičia majú súdnym rozhodnutím, príp. predbežným opatrením obmedzené 

preberanie detí, je potrebné o tom informovať riaditeľku materskej školy. (fotokópiou úradného 

rozhodnutia v osobnom spise dieťaťa) 

V prípade, že rodič bez predchádzajúcej dohody neprevezme dieťa z materskej školy do 17:00 

hod. učiteľka vykoná nasledujúce kroky: 

- kontaktuje zákonného zástupcu alebo splnomocnené osoby, 

- riešiť túto situáciu  s políciou a príslušným úradom práce, sociálnych vecí a rodiny pričom 

na vstup do MŠ vyvesí oznam o tom aby rodičia kontaktovali príslušný útvar policajného 

zboru, 

- oneskorený príchod dieťaťa evidujú učiteľky v zošitoch evidencie odovzdávania 

a preberania detí, kde uvedú dátum, presný čas a dôvod oneskoreného príchodu 

a potvrdenie podpis rodiča, 

- ak si rodič nevyzdvihne dieťa z materskej školy do doby skončenia prevádzky viac ako  
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3 x, môže byť dieťaťu ukončená dochádzka do materskej školy na základe porušovania 

školského poriadku, 

- zákonný zástupca je povinný rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa 

službukonajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním 

splnomocnenou osobou) sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom 

príslušnej učiteľky alebo riaditeľky školy, 

-  Službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej 

osobe ako je zákonný zástupca alebo ním písomne poverená osoba. 
 

Ak rodič alebo splnomocnená osoba opakovane neprevezme dieťa z materskej školy do 17:00 hodiny, 

porušuje tým školský poriadok a  riaditeľka školy môže tento stav riešiť vylúčením dieťaťa z materskej 

školy. 

 

VI. 2  Organizácia v šatni 

 

Do šatne majú prístup  zákonní zástupcovia a splnomocnené osoby v čase prevádzky MŠ.  

Rodičia privedú svoje dieťa do šatne a po prezlečení ho odovzdajú učiteľke v priamom 

kontakte. Pri odkladaní vecí do skrinky vedú deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti rodičia 

v spolupráci s učiteľkou. Za poriadok v skrinke a vlastné hračky zodpovedá rodič. 

Rodičom sa odporúča  priniesť dieťaťu pohodlné oblečenie na prezlečenie do triedy, okrem 

toho kompletné náhradné oblečenie  (vrchné šatstvo, spodnú bielizeň, ponožky, pančušky) pre 

prípad znečistenia,  na prezutie ortopedické sandále alebo pevnú obuv (papuče - nie vsuvky). 

Pre orientáciu v šatni sú detské skrinky označené menom a značkou, ktorá je totožná so značkou 

na skrinke v umyvárni (pre uteráčik, kefku, pohár, hrebeň),  v triede na postieľke a na obale s  

portfóliom dieťaťa. 

Za poriadok po  prezliekaní a estetickú úpravu v šatni zodpovedá triedna učiteľka príslušnej 

triedy, za hygienu určená prevádzková zamestnankyňa. V šatni má každá trieda informačnú 

tabuľu, na ktorej si rodičia nájdu všetky potrebné informácie o prevádzke, denný poriadok 

a vždy aktuálne informácie o podujatiach materskej školy. 

Pri príprave detí na pobyt vonku a po príchode z vonku pomáhajú pri prezliekaní mladších detí 

pomáhajú prevádzkové zamestnankyne. 

Staršie deti sa obliekajú a vyzliekajú samostatne, v prípade potreby im pomáha učiteľka. 

Učiteľka taktiež dohliada na správne oblečenie a estetickú úpravu zovňajšku. 

 

VI. 3  Organizácia v umyvárni 

 

Každá trieda má samostatnú umyváreň. Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti 

pedagogického zamestnanca, ktorý ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe. 

Každé dieťa má vlastný hrebeň, uterák, staršie deti pohár a zubnú kefku – všetko označené 

menom a značkou. Za pravidelnú výmenu uterákov (týždenne – v piatok si ich berú domova 

v pondelok donesú čistý) a zubných kefiek (podľa potreby a po chorobe) zodpovedá zákonný 

zástupca dieťaťa, za čistotu hrebeňov a pohárov zodpovedá príslušná prevádzková 

zamestnankyňa v spolupráci s učiteľkou.  

V priebehu dňa deti používajú WC kolektívne pred zdravotným cvičením, po cvičení, pred 

odchodom na pobyt vonku, pred obedom, pred spánkom, po spánku a vždy podľa potreby detí 

v priebehu dňa. 

Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, uzatvorenie vody, spláchnutie WC 

a dodržiavanie hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka  

príslušnej triedy. Za čistenie hrebeňov, suchú podlahu, hygienu a čistenie umyvárne určená 

prevádzková zamestnankyňa. 
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Pred vstupom do umyvárne a triedy rodičia a splnomocnené osoby sú povinné 

z hygienických dôvodov vždy použiť  návleky!  

 

VI. 4 Stravovanie a organizácia pri jedle 

 

Stravovanie detí sa zabezpečuje v pevne stanovenom čase v trojhodinových  intervaloch – 

medzi podávanými jedlami. Každý zákonný zástupca dieťaťa je povinný podať materskej škole 

vyplnenú prihlášku na stravovanie dieťaťa v súlade so zákonom č. 245/2008 Z. z. o výchove 

a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a ktorým 

sa menia a dopĺňajú niektoré zákony. 

Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stravovania zodpovedá 

vedúca školskej jedálne. Zabezpečuje tiež zisťovanie počtu stravníkov a pitný režim. 

Za organizáciu a výchovno-vzdelávaciu činnosť pri jedle zodpovedajú učiteľky v príslušnej 

triede. Vedú deti k osvojeniu si základných návykov kultúrneho stravovania, uplatňujú 

individuálny prístup k deťom. Počas jedla nenásilne usmerňujú, podľa želania rodičov deti aj 

primerane prikrmujú. Nenútia ich jesť, ak odmietajú nejaké jedlo. 

Deti 2-3 ročné používajú pri jedle lyžicu, (podľa potreby ich pedagogickí zamestnanci aj 

prikrmujú), 4-5 ročné deti lyžicu a vidličku, postupne aj nôž, v druhom polroku celý príbor. 

Deti 5-6 ročné používajú samostatne kompletný príbor. Pedagogickí zamestnanci k používaniu 

príboru postupujú podľa individuálnych dispozícií detí. Staršie deti v rámci rozvoja zručností 

si prinášajú na stôl hlavné jedlo, použitý riad postupne odnášajú aj mladšie deti. Pripravujú sa 

na spôsob sebaobsluhy v stravovaní v ZŠ. 

Ak dieťa vyžaduje z objektívnych zdravotných dôvodov na určitý čas vylúčenie určitých 

potravín zo stravy, jeho zákonný zástupca je povinný písomne požiadať  riaditeľa 

materskej školy o výnimku v stravovaní dieťaťa a donášku vlastnej stravy. K žiadosti, 

ktorá musí obsahovať osobné údaje o dieťati, prikladá doklad od lekára, na ktorom budú 

uvedené potraviny, ktoré dieťa nesmie jesť (mliečne výrobky, potraviny obsahujúce škrob 

a pod.) s odporúčaním pre podávanie špecifickej stravy. Rovnakú žiadosť s kópiou dokladu od 

lekára podáva zákonný zástupca aj zriaďovateľovi materskej školy (Mesto Košice, oddelenie 

školstva, Tr. SNP 48/A, 040 11 Košice. 

Zamestnanci školskej jedálne pri MŠ sú odborne preškolení v poskytovaní diétneho 

stravovania, ktoré je materská škola schopná v prípade potreby zabezpečiť.  

Na základe vyjadrenia ÚVZ SR je požiadavka podávania jednostrannej, monotónnej 

stravy (napr. suchého chleba, chleba s maslom a pod.) z odborného hľadiska neakceptovateľná. 

Systém stravovania v materskej škole je nastavený tak, že vzhľadom na pestrosť skladby 

potravy je zabezpečené plnenie odporúčaných výživových dávok  pre vekovú skupinu 

predškolských detí. Nie je správne ustupovať dieťaťu pri výbere preferovaných potravín, ale 

vychovávať dieťa k správnym stravovacím návykom a rešpektovaniu pestrej stravy, pokiaľ 

nemá iné zdravotné obmedzenia. 

Výnimky v stravovaní posudzuje riaditeľ školy v spolupráci s vedúcou ŠJ.  

 

 

Časový harmonogram podávania jedla: 

  Desiata:      8:30 -  9:20  hod. 

  Obed:        11:15 - 11:45 hod. mladšie deti 

                     11:45 - 12:15 hod. staršie deti 

  Olovrant:   14:15 - 14:45  

 

Stravovanie je zabezpečené v každej triede. Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy 

oznámi zákonný zástupca do 8:00 hod. telefonicky na číslo“ 055/64 24 131 u vedúcej školskej 
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jedálne. Ak zákonný zástupca dieťaťa včas neodhlási svoje dieťa zo stravy, uhrádza plnú 

stravnú jednotku. 

 

VI. 5 Pobyt detí vonku 

 

Počas pobytu vonku je učiteľ/-ka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú organizovanú 

činnosť, pohybové aktivity v rámci školského dvora alebo vychádzky v blízkom okolí. Pobyt 

vonku si premyslí a naplánuje tak, aby bol pre deti zaujímavý a príťažlivý. Neodmysliteľnými 

činnosťami počas pobytu vonku sú tvorivé aktivity s pieskom, pohybové, športové, dramatické 

a hudobno-pohybové hry, kreslenie kriedami na tabule a chodník a pod. 

Učiteľka venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany ich 

zdravia v zmysle príslušných všeobecne záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky.  

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity detí v rámci školského dvora alebo vychádzky. 

Uskutočňuje sa každý deň. Uskutočňuje sa v každom vhodnom počasí. Výnimkou, keď sa 

nemusí uskutočniť sú nepriaznivé klimatické podmienky ako: 

- dážď, búrka, alebo silné sneženie so zníženou viditeľnosťou 

- silný mráz (nad -10°C) alebo víchrica 

- hustá hmla 

- šmykľavý terén alebo veľké množstvo neodhrnutého topiaceho sa snehu 

- nadmerné znečistenie ovzdušia 

- náhle zhoršenie počasia a nedostatočné oblečenie detí, ktoré by mohlo spôsobiť ochorenie  

detí  

- v ostatných odôvodnených prípadoch, ak to učiteľka považuje za nevyhnutné. ( Mrholenie 

nie je prekážkou). 

V jarných a letných mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhľadom na intenzitu slnečného 

žiarenia a zaraďuje sa 2 krát počas dňa, v dopoludňajších a odpoludňajších hodinách. 

Učitelia počas pobytu vonku venujú deťom zvýšenú pozornosť, dodržiavajú požiadavky 

bezpečnosti a ochrany ich zdravia v zmysle všeobecne záväzných právnych predpisov 

a pokynov riaditeľky materskej školy. Pre činnosti na školskom dvore vyberú učitelia z letných 

skladov pomôcky, hračky a hračky do piesku, ktoré po skončení pobytu na školskom dvore 

očistia a odložia na miesto. Za údržbu a čistotu hračiek, bezprašnosť prostredia, pravidelné 

prekopanie, polievanie, čistenie pieskovísk zodpovedajú prevádzkoví pracovníci. Sprístupnia 

pre deti aj detské WC s umývadlom. Deti sa počas slnečných dní sústreďujú na dostatočne 

tienenom mieste. Musia mať na  hlave vhodnú ochranu (šiltovky, klobúčiky, šatky) aby sa 

predišlo úpalu a dodržiavať bezpečnú dĺžku pobytu na školskom dvore. V letných mesiacoch 

pri vysokých teplotách je čas pobytu detí najdlhšie do 11:00 hod., popoludní najskôr o 15:00 

hod. Využívajú sa plochy s tieňom. V spolupráci so ŠJ je zabezpečený aj pitný režim pre deti 

podľa počasia, ročného obdobia.  

 

Vychádzky 

Na vychádzky chodia spravidla obidve učiteľky, podľa harmonogramu plnia stanovený cieľ. 

Na vychádzke nemôže mať jedna učiteľka viac ako 21 detí od štyroch do piatich rokov alebo 

22 detí starších ako 5 rokov. S triedou detí mladších ako 4 roky sa uskutočňuje vychádzka vždy 

za prítomnosti dvoch pedagogických zamestnancov. Na vychádzke ide učiteľka posledná, vždy 

za deťmi. Pri prechádzaní cez komunikáciu sa riadi zásadami ochrany zdravia a bezpečnosti 

detí. Na komunikácii, kde nie je svetelná signalizácia, dáva znamenie zdvihnutou rukou alebo 

dáva znamenie terčíkom. Vchádza na vozovku prvá a odchádza z nej posledná. Všetky deti na 

vychádzke používajú reflexné vesty. Za ich používanie zodpovedá učiteľka, ktorá je s deťmi na 

vychádzke. 
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VI. 6 Organizácia na schodoch 

Deti a zákonní zástupcovia používajú schodiska pri hlavnom vchode takým spôsobom, že, pri  

hromadnom presune po schodisku si učiteľka zoradí deti do jedného radu. Deti sa pri chôdzi 

pridržiavajú zábradlia. Pri schádzaní zostupuje učiteľka posledná, pri chôdzi nahor tiež 

posledná. V prípade stretnutia dvoch tried, trieda detí, ktoré sú iba nastúpené dá prednosť tým, 

ktoré už po schodoch idú. V prípade, že sa stretnú v polovici, staršie deti ostanú stáť, pokým 

mladšie deti neprejdú.  

Vstup časti do budovy pri kuchyni slúži výlučne pre zamestnancov školskej jedálne. 

VI. 7  Odpočinok 

 

Popoludňajší odpočinok je povinný pre všetky deti. Realizuje sa v závislosti od potrieb detí 

s minimálnym trvaním 30 minút. S mladšími deťmi vzhľadom na ich zvýšenú potrebu spánku 

sa uskutočňuje ako spánok na lôžku. U starších detí sa odpočinok v druhom polroku zaraďuje 

v menšom rozsahu a nemusí byť nutne na lôžku. Individuálne sa pristupuje k deťom, ktoré 

nepociťujú potrebu spánku. Každé dieťa má výlučne svoje lôžko. V čase, keď sú deti v inej 

triede, prenesie prevádzková  zamestnankyňa jeho posteľnú bielizeň do určenej triedy. Učiteľka 

zabezpečí pravidelné vetranie, ktoré neohrozí zdravie detí. 

Počas odpočinku dbá učiteľka na primerané  oblečenie detí (pyžamo).  Hygienu pred 

odpočinkom vykonávajú, keď sú ešte oblečené. Vyzliekajú sa v triede. Pri prezliekaní a 

odkladaní odevov na operadlo stoličky vedie deti k samostatnosti a dôkladnosti. Mladšie deti 

spia 2-2,5 hodiny. So staršími deťmi, najmä 5 – 6 ročnými, je vhodné značnú časť odpočinku 

venovať pokojnejším hrám a výchovno-vzdelávacím činnostiam, (napríklad čítaniu rozprávok, 

grafomotorickým cvičeniam, iným činnostiam,...) avšak za predpokladu, že nebudú vyrušovať 

ostatné deti pri odpočinku.  

Dĺžka odpočinku v jednotlivých triedach je uvedená v dennom poriadku.  

Učiteľka od odpočívajúcich detí nikdy neodchádza. Počas odpočinku detí si doplňuje triedne 

písomnosti, pripravuje si pomôcky, venuje sa štúdiu odbornej literatúry. 

Pyžamo sa mení týždenne, posteľná bielizeň raz mesačne, pranie je zabezpečené rodičmi. 

 

 

V. 8  Organizácia krúžkovej činnosti 

 

V súlade so školským vzdelávacím programom a na základe informovaného súhlasu rodiča  sa 

deti v materskej škole  môže v popoludňajších hodinách venovať krúžkovej činnosti. Krúžková 

činnosť v materskej škole sa realizuje s prihliadnutím na usporiadanie dňa. Krúžkovú činnosť 

zabezpečujú kmeňové učiteľky ako aj lektor a tréneri, ktorí sú spôsobilí vykonávať záujmové 

aktivity s deťmi. Všetci sú zodpovední za obsah a kvalitu krúžkovej činnosti a bezpečnosť detí. 

Na základe predloženého plánu činnosti je spísaná zmluva medzi materskou školou a lektorom, 

trénermi krúžkov. Učiteľky, lektor a tréneri krúžkov pri preberaní deti od učiteliek, prevzatie 

písomne potvrdzujú. To isté urobia aj pri odovzdávaní detí po ukončení krúžku. Počas 

školského roka prebieha činnosť nasledovných krúžkov: 

- krúžok anglického jazyka 

- gymnastický 

- plavecký výcvik 

- všeobecná pohybová príprava 
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Krúžok anglického jazyka – v prípade záujmu zákonných zástupcov detí,  na základe zmluvy 

o prenájme priestorov materskej školy. Za preberanie detí na krúžok a ich a odovzdávanie 

učiteľke zodpovedá lektorka. 

Športovo-gymnastický krúžok – v prípade záujmu zákonných zástupcov detí, v spolupráci s 

CVČ, Orgovánová  5, Košice v Športovom centre Kalimero. Za sprevádzanie detí na výcvik 

a priebehu výcviku zodpovedá tréner. 

Plavecký výcvik -  prebieha na základe zmluvy so ZŠ Trebišovská 10, Košice počas školského 

roka. Zúčastňujú sa ho deti predškolákov. Za presun, prípravu detí na výcvik – vyzliekanie, 

obliekanie, sušenie, sprevádzanie na toaletu aj počas samotného výcviku, zodpovedajú triedne 

učiteľky. V priebehu výcviku zodpovednosť za deti preberá tréner. 

 

VI. 9 Organizácia iných aktivít 

Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu práce školy a informovaného súhlasu 

zákonného zástupcu, najviac na jeden deň s prihliadnutím na bezpečné, hygienické a 

fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda pre deti. Pred uskutočnením výletu 

alebo exkurzie pedagogický zamestnanec poverený riaditeľom organizačne zabezpečí prípravu 

a priebeh týchto aktivít vrátane poučenia zúčastnených osôb a detí o bezpečnosti a ochrane 

zdravia. Vyhotoví  o tom písomný záznam, ktorý potvrdia všetky dospelé zúčastnené osoby 

svojím podpisom. Na výlety a exkurzie s deťmi predškolského veku sa môžu použiť aj 

hromadné dopravné prostriedky.  

Organizovanie podujatí: riaditeľka písomne/elektronicky oznámi zriaďovateľovi.  

Škola v prírode - uskutočňuje sa v trvaní 5 dní v jarných mesiacoch na základe informovaného 

súhlasu zákonného zástupcu dieťaťa. Preprava je zabezpečená zmluvnou autobusovou 

dopravou. Organizačné zabezpečenie a realizácia školy v prírode je v súlade s aktuálnou 

platnou legislatívou. 

Organizovaním školy v prírode: riaditeľka písomne žiada zriaďovateľa o súhlas. 

 

VII. PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETÍ 

A ICH OCHRANY PRED SOCIÁLNO-PATOLOGICKÝMI JAVMI, 

DISKRIMINÁCIOU ALEBO NÁSILÍM 

 

VII. 1  Bezpečnosť a ochrana zdravia detí 
  

Podľa § 7 ods.1  vyhlášky 306/2008 z. z.  v znení vyhlášky č. 308/2009 o materských školách 

za vytvorenie bezpečných a hygienických podmienok zodpovedá riaditeľ a zamestnanci podľa 

pracovnej náplne. 

 

Za dodržiavanie hygienických a bezpečnostných predpisov v priestoroch materskej školy 

a ochranu zdravia detí zodpovedajú  pedagogickí od  prevzatia dieťaťa až do jeho odovzdania 

zákonnému zástupcovi alebo ním splnomocnenej osobe a prevádzkoví zamestnanci a to 

v rozsahu im určenej pracovnej náplne. 
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Potrebné je dôsledne dbať na to, aby deti počas dňa neprišli do styku s nebezpečnými 

predmetmi (čistiace prostriedky, ostré predmety). 

Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musí byť zabezpečené proti 

možnosti použitia deťmi. 

Pedagogickí zamestnanci materskej školy pri výchove a vzdelávaní a pri činnostiach 

súvisiacich s výchovou a vzdelávaním: 

 

- prihliadajú na základné fyziologické potreby detí,  

- vytvárajú podmienky na zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologickým javom,  

- realizujú „ranný filter“,  

- zaisťujú bezpečnosť a ochranu zdravia detí s osobitným dôrazom na pobyt vonku a vychádzky,  

- poskytujú nevyhnutné informácie na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí,  

- vedú evidenciu školských úrazov detí, ktoré sa stali počas výchovno-vzdelávacej činnosti a 

počas aktivít a činností organizovaných školou (vrátane vyhotovovania záznamu o školskom 

úraze). Pri úraze zabezpečí učiteľka prvú pomoc a lekárske ošetrenie. O úraze a uskutočnených 

opatreniach neodkladne informuje zákonného zástupcu dieťaťa.  

 

Učiteľka od detí nikdy neodchádza. Vo výnimočných prípadoch a na nevyhnutne 

potrebný čas, o dozor požiada kolegyňu, prípadne iného zamestnanca materskej školy. 

 

Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá učiteľ krúžku. Ak krúžkovú činnosť 

vykonáva so súhlasom zákonných zástupcov lektor alebo tréner, za bezpečnosť detí zodpovedá 

lektor, tréner. 

Pri činnostiach, ktoré sa vykonávajú ako súčasť výchovno-vzdelávacej činnosti materskej školy 

a ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľka zabezpečí počet pedagogických zamestnancov 

takto:  

 na plavecký výcvik je najviac  osem detí na jedného pedagogického zamestnanca, 

 na lyžiarsky, korčuliarsky výcvik je najviac desať detí na jedného pedagogického 

zamestnanca, 

 pri saunovaní je najviac desať detí na jedného pedagogického zamestnanca, 

 v škole v prírode je počet detí podľa vyhlášky MŠ SR č. 305/2008 Z. z. o škole prírody 

 

 Pravidlá dodržiavania bezpečnosti a zdravia  detí pri organizovaní výletov a školských 

akcií 

 

 Výlety a exkurzie, Škola v prírode a iné doplnkové akcie 

 

 sa organizujú na základe informovaného súhlasu zákonných zástupcov dieťaťa a po 

dohode so zriaďovateľom. Organizujú sa na základe plánu aktivít školy. 

 Na výletoch a exkurziách je potrebný dozor dvoch pedagogických zamestnancov a jednej 

poverenej plnoletej osoby s počtom detí podľa § 28 ods. 10 školského zákona. 

 Pred výletom, exkurziou, Školou v prírode, korčuliarskym, lyžiarskym výcvikom 

riaditeľka zabezpečí poučenia o bezpečnosti a ochrane zdravia, poverí pedagogického 

zamestnanca organizačným zabezpečením, prípravou, priebehom, končiac záverečnou 

správou z týchto aktivít. 

 Na výlety a exkurzie a iné doplnkové aktivity s deťmi sa smú používať prostriedky 

hromadnej dopravy. 
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 Učiteľka je zodpovedná za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej škole, 

ochranu psychického zdravia dieťaťa, nepoužíva voči nemu telesné tresty, ani 

neprimerané inhibičné metódy výchovy. 

 

Postup zamestnancov pri evidencii úrazov detí 

 

Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je nutné ošetriť lekárom, ošetrí ho učiteľka obvyklým spôsobom. 

Malé úrazy ako škrabance zaznamenať iba v zošite Ranný  filter, väčšie v Zošite úrazov. Tieto 

záznam dá rodičovi podpísať. Na výlety alebo dlhšie vychádzky nosia učitelia so sebou 

prenosnú lekárničku. Učiteľka nemôže dieťaťu podať liek, dezinfikuje rany iba vodou,  aby sa 

predišlo neželaným účinkom (alergie, anafylaktický šok). 

Ak dieťa utrpí úraz, ktorý si vyžaduje lekárske ošetrenie, učiteľka v spolupráci s inou učiteľkou 

alebo riaditeľkou školy skontaktuje rodičov, s ktorými sa dohodne na ďalšom postupe. Ak je 

rodič nezastihnuteľný, odvedie dieťa na lekárske ošetrenie zdravotníckym vozidlom, príp. 

taxíkom. Po návrate z ošetrenia zaznamená úraz v zošite úrazov a znovu sa pokúsi kontaktovať 

rodičov. Zabezpečí odovzdanie lekárskeho záznamu o ošetrení úrazu rodičom dieťaťa.  

V prípade úrazu, ktorý ohrozuje život dieťaťa, službukonajúca učiteľka požiada o privolanie  

rýchlej zdrav. pomoci a rodičov ktorúkoľvek zamestnankyňu a súčasne dáva dieťaťu prvú 

pomoc. Ak dieťa potrebuje ošetrenie v nemocnici, učiteľka ho sprevádza až do príchodu 

rodičov. Taktiež úraz zaznamená v zošite úrazov a lekársku správu odovzdá rodičom. 

Úraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikácii podľa metodického usmernenia č. 4/09-

R z 11. februára 2009 k zavedeniu jednotného postupu škôl, školských zariadení a vysokých 

škôl pri vzniku registrovaného školského úrazu a pri evidencii nebezpečných udalostí, ktorou 

upresňuje postup zamestnancov materskej školy pri vyšetrení, evidencii a registrácii školského 

úrazu a nebezpečnej udalosti. 

1. Škola vedie knihu registrovaných a neregistrovaných školských úrazov. 

2. Evidencia obsahuje: 

- Meno a priezvisko dieťaťa, ktoré úraz utrpelo a jeho dátum narodenia, 

- deň, hodina, mesiac, rok, charakter úrazu, miesto, kde došlo k úrazu, stručný popis, ako 

k úrazu došlo, 

- svedkov úrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktorý vykonával dozor v čase 

vzniku úrazu, dátum zapísania úrazu do evidencie neregistrovaných úrazov, 

- počet vymeškaných dní z dôvodu úrazu, 

- zdravotnú poisťovňu  zraneného dieťaťa,  

  zariadenie, v ktorom bolo vykonané  ošetrenie úrazu. 

3. Údaje z evidencie sa využívajú pri spisovaní záznamu o registrovanom šk. úraze a v prípade, 

ak sa následky úrazu prejavia neskôr. 

4. Záznam do knihy evidencie úrazov spisuje pedagogický zamestnanec, ktorý vykonával 

v čase úrazu nad dieťaťom dozor. Ak to nie je možné, záznam spíše triedny učiteľ dieťaťa alebo 

zamestnanec poverený riaditeľom školy. 

5. Záznam sa do knihy evidencie úrazov zaznamená v deň úrazu. 

Ak dieťa chýba menej ako 4 dni (teda 0-3), tento úraz sa považuje za neregistrovaný školský 

úraz. 

Ak dieťa z dôvodu školského úrazu chýba v škole na základe stanoviska ošetrujúceho lekára 

viac ako 3 dni (teda 4 a viac), považuje sa tento úraz za registrovaný. 

6. Škola spisuje záznam o registrovanom školskom úraze najneskôr do štyroch  dní po 

oznámení vzniku registrovaného školského úrazu. 

- Záznam o registrovanom školskom úraze spisuje podľa vzoru pedagogický zamestnanec, 

ktorý vykonával v čase úrazu nad dieťaťom dozor. 
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- Ak to nie je možné, záznam spíše triedna učiteľka, ktorý úraz zaevidoval, a to najneskôr do 

sedem  kalendárnych dní odo dňa vzniku úrazu. 

   - Záznam podpíše rodič (zákonný zástupca dieťaťa), učiteľka, ktorá záznam spísala 

a riaditeľka školy. Zamestnanec spisujúci záznam pozve k spísaniu záznamu  zákonného 

zástupcu dieťaťa. 

7. Riaditeľka alebo zástupkyňa školy je povinná do 7 kalendárnych dní od vzniku každého  

registrovaného školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie ÚR (MŠ SR) 

1 – 01 sledujúcej štatistiku úrazovosti na školách. (metodické usmernenie č.4/2009-R z 11. 

februára 2009 – postup pri vyšetrení, evidencii a registrácii školského úrazu a nebezpečnej 

udalosti). 

8. Záznam o registrovanom školskom úraze dostanú: zákonný zástupca dieťaťa, škola, technik 

BOZP, poisťovňa, v ktorej má škola úrazové poistenie detí. Vo veci finančného odškodnenia 

školského úrazu od poisťovne ďalej koná riaditeľka školy v spolupráci so zákonným zástupcom 

dieťaťa.  

   
VII. 2 Opatrenia v prípade pedikulózy   

 
Pedikulóza (zavšivavenie) sa vyskytuje u všetkých vekových skupín, najmä však u detí. 

Pôvodcom je voš detská, ktorá parazituje iba na človeku. Šíri sa hlavne pri priamom styku, ale 

aj prostredníctvom predmetov (hrebene, čiapky, šály, posteľná bielizeň). Ak sa ochorenie 

vyskytne v materskej škole, je potrebné cielene si všímať správanie sa detí. Na diagnostiku slúži 

dôkladná prehliadka vlasov, pri ktorej hľadáme vši a hnidy.  

 O preventívnych opatreniach v materskej škole sa robí písomný záznam v rannom filtri. 

 Učiteľka materskej školy v spolupráci s rodičmi vykonáva preventívne opatrenia 

priebežným sledovaním charakteristických prejavov možného výskytu vši u detí (dieťa 

sa škrabe, je nepokojné, nesústredené, pohľadom viditeľný výskyt). Pri akomkoľvek 

podozrení učiteľka oznámi túto skutočnosť vedeniu materskej školy a zákonným      

zástupcom dieťaťa, ktorí sú povinní prísť pre dieťa.  

 Do príchodu zákonného zástupcu dieťa izoluje od kolektívu. 

 Učiteľka dohliadne aby vrchný odev (hlavne čiapky, šály, osobná a posteľná bielizeň, 

hrebene a ďalšie predmety, s ktorými prišla hlava dieťaťa podozrivého na zavšivavenie 

do styku, neboli spoločne uložené s odevmi a predmetmi iných detí, prípadne aby ich iné 

deti nepoužívali. 

 Učiteľ/-ka odporučí zákonnému zástupcovi návštevu pediatra za účelom potvrdenia 

diagnózy pedikulózy a podľa jeho pokynov zabezpečiť odvšivavenie dieťaťa. Iba pediater 

má právo na diagnostiku, zároveň poučí rodiča o skutočnostiach, ktoré je potrebné pri 

odvšivovaní dieťaťa dodržať, ako aj o vhodných prípravkoch a ich použití. 

 Vedenie školy zabezpečí informovanie všetkých rodičov (triedne aktívy, na informačných 

tabuliach a pod.), že na materskej škole sa vyskytli vši.  

 Vzhľadom k životnému cyklu vši detskej je úplne zbytočné v materskej škole vykonávať 

akékoľvek dezinfekčné aktivity. Je neadekvátne, aby sa škola zaoberala odvšivovacími 

metódami a praktikami, prípadne, aby učitelia doporučovali a podávali návody na 

použitie daných prípravkov a vylúčené je, aby učitelia vykonávali odvšivovanie deti.  

 Iba pediater má právo na diagnostiku, zároveň poučí rodiča o skutočnostiach, ktoré je 

potrebné pri odvšivovaní dieťaťa dodržať, ako aj o vhodných prípravkoch a ich použití. 

 Hromadný výskyt hlási riaditeľka materskej školy na odbor epidemiológie RÚVZ. 

 Ak zavšivavenie zistí rodič domácom prostredí, je povinný to bezodkladne hlásiť 

triednym učiteľkám a riaditeľke materskej školy.  



Materská škola, Trebišovská 11, Košice 

 

25 

 

 Opätovný nástup dieťaťa do materskej školy je možný iba po predložení potvrdenia 

od pediatra, že dieťa už nemá danú diagnózu (že už nie je zavšivavené).  

 

VII. 3 Ochrana pred sociálno-patologickými javmi 

 

V zmysle dohovoru o právach dieťaťa sú učitelia povinní zabezpečiť aktívnu ochranu detí pred 

sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade odôvodneného 

podozrenia  z fyzického alebo psychického týrania či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa 

bezodkladne riešiť problém v spolupráci s vedením materskej školy, prípadne CPPPaP, 

kontaktovať príslušný  ÚPSVaR, pediatra a príslušné oddelenie policajného zboru. 

 

VII. 4 Opatrenia materskej školy proti šíreniu nelegálnych drog 

 

Materská škola prijíma nasledovné opatrenia: 

1. viesť deti k zdravému spôsobu života, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život 

a zdravie človeka, 

2. primeranou formou a v primeranom rozsahu informovať deti o existencii legálnych 

a nelegálnych drog a ich mimoriadne negatívnych účinkoch na zdravie človeka, 

3. prevencii využívať vhodnú dostupnú literatúru a preventívne výukové programy 

zakomponované do triednych plánov v jednotlivých triedach, 

4. poskytovať deťom dostatok podnetov a možností realizácie prostredníctvom rôznych aktivít 

a tým ich viesť k plnohodnotnému životu, kde by legálne či nelegálne drogy nemali miesto, 

5. dbať na to, aby sa do prostredia materskej školy nedostali žiadne nepovolané osoby, čím 

zamedziť  možnosti zlých vonkajších vplyvov na deti, v prípade podozrenia na šírenie drog 

v prostredí, 

6. zabezpečiť v celom areáli prísny zákaz fajčenia. 

7. V prípade podozrenia na šírenie legálnych aj nelegálnych drog v prostredí materskej školy 

bezodkladne informovať riaditeľku, v prípade jej neprítomnosti zástupkyňu školy, ktoré 

vykonajú okamžité opatrenia.     

8. V školách sa zakazuje v zmysle zákona č 245/2008 (školský zákon): 

- činnosť politických hnutí a ich propagácia, 

- reklama, ktorá je v rozpore s princípmi a obsahom výchovy a vzdelávania alebo ďalšími 

negatívnymi činnosťami spojenými s výchovou a vzdelávaním, reklama a predaj výrobkov 

ohrozujúcich zdravie, psychický alebo morálny vývin detí, 

9. učiteľky sa budú zúčastňovať školení s touto tematikou, prípadne sa vzdelávať v tejto oblasti 

dostupnou literatúrou a médiami. 

10. zakazuje sa poskytovanie alebo sprístupňovanie informácií alebo zneužívanie informačných 

prostriedkov, ktoré by mohli viesť k narušeniu mravnosti. 

 

VIII.  ÚSPORNÝ REŽIM CHODU MATERSKEJ ŠKOLY 

 

Počas školských prázdnin (okrem letných), prevádzka materskej školy bude obmedzená na 

zodpovedajúci počet detí a tried. V prípade zníženej dochádzky detí zo zdravotných dôvodov 

sa materská škola bude riadiť nariadeniami zriaďovateľa a príslušného RÚVZ.  
V prípade nízkej dochádzky detí do materskej školy (v triede pod 10) z dôvodu zvýšenej 

chorobnosti za účelom šetrenia finančných prostriedkov, riaditeľka môže rozhodnúť o spájaní 

tried. Spájajú sa tie triedy, kde je to ekonomicky aj organizačne najvýhodnejšie. Pri rozhodnutí 

o spájaní tried sa dbá na zabezpečenie kvalitnej výchovy a vzdelávania a bezpečnosť detí. 

Nadbytok zamestnancov v takomto prípade riaditeľka rieši udelením náhradného voľna alebo 

čerpaním dovolenky.  
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IX. VYKONÁVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ ŠKOLE 

 

Študentky stredných a vysokých škôl, ktoré majú záujem o vykonávanie pedagogickej praxe  

počas školského roka , sa hlásia u riaditeľky materskej školy. 

Riaditeľka materskej školy: 

- určí pedagogických zamestnancov vedením pedagogickej praxe, 

- poučí študentky o BOZP na pracovisku, o čom bude vyhotovený písomný záznam 

s podpismi poučených, 

- oboznámi študentky so Školským vzdelávacím programom, Školským poriadkom a ďalšou 

školskou dokumentáciou, 

- zaradí študentky do tried, určí uvádzajúceho učiteľa. Študentky počas vykonávania praxe 

nemajú za deti právnu zodpovednosť. 

 

X.  PODMIENKY ZAOBCHÁDZANIA S MAJETKOM  ŠKOLY 

 

 Majetok materskej školy je majetkom Mesta Košice. Tento majetok je  materskej  škole 

zriaďovateľom zverený do užívania. Správcom majetku je riaditeľ materskej školy. Riaditeľ 

zodpovedá za hospodárenie s majetkom školy. Na základe pokynov zriaďovateľa je vydaný 

postup s nakladaním majetku.  

Celá budova vrátane prístavby je zabezpečená bezpečnostným systémom a elektronickou 

signalizáciou. Vchody do materskej školy sú zaistené zámkami. Kľúče od budovy  má 

riaditeľka, zástupkyňa, hospodárka a všetky prevádzkové zamestnankyne, ktoré ráno budovu 

odomykajú odkódujú a večer zamykajú, zakódujú. Vedúca ŠJ a zamestnankyne ŠJ vlastnia 

kľúč od bočného vchodu do kuchyne a sú zodpovedné za jeho zamykanie a odomykanie. 

Materská škola sa z bezpečnostných dôvodov o 8:00 hod. vždy zamyká. Za uzamknutie budovy 

v tomto čase zodpovedá školníčka a prevádzková zamestnankyňa, ktorá má v daný deň službu. 

Počas obeda od 12:00 hod. do 12:30 hod. je hlavný vchod odomknutý. 

Službu v chodbe na prízemí uskutočňuje prevádzkový zamestnanec, ktorý má rannú zmenu od 

6:30 hod. do 8:00 hod. 

Od 15:00 hod. si môžu rodičia vyberať deti z materskej školy. 

Prevádzkový zamestnanec, ktorý ma popoludňajšiu zmenu vykonáva službu v chodbe na 

prízemí pri odchode detí domov od 15:00 hod. do 17:00 hod. 

 

V budove a celom areáli materskej školy je bez sprievodu pracovníka materskej školy  

a bez vedomia riaditeľky  akýkoľvek pohyb cudzej osoby z a k á z a n ý ! 

 

V rámci bezpečnosti a ochrany detí sú rodičia spoluzodpovední za zatváranie vchodových 

dverí, nevpúšťanie do budovy podozrivých a neznámych osôb a pri podozrení sú povinní 

upozorniť zamestnancov na danú skutočnosť. 

- Pri každom svojvoľnom poškodení alebo zničení majetku materskej školy sa bude  požadovať 

úhrada od zákonného zástupcu dieťaťa, ktoré poškodenie spôsobilo. Vzťahuje sa to aj na 

splnomocnenú osobu, ktorá prichádza do materskej školy pre dieťa. 

- Pokiaľ škoda vznikla nedostatočným dozorom učiteľky nad dieťaťom, náhrada škody sa od 

zákonných zástupcov dieťaťa nebude požadovať. 

- Vetranie  miestností v budove sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnanca materskej školy. 

- Pri odchode z triedy a popoludní, po skončení prevádzky v triede, je učiteľka povinná 

uzatvoriť okna, odložiť triednu dokumentáciu, dokumenty o deťoch, správne vypnúť 

a zabezpečiť didaktickú techniku. 
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- Jednotliví zamestnanci zodpovedajú za inventár v rozsahu v akom im bol pridelený. Zmluvu 

o zodpovednosti, ktorá je so zamestnancom uzatvorená písomne a v zmysle §177 - §191 ZP. 

Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle 

pracovnej náplne. 

-  Osobné veci si zamestnanci materskej školy odkladajú na určené uzamykateľné miesto. 

-  V prípade krádeže vecí je potrebné to ihneď po zistení nahlásiť riaditeľke školy.  

- Po ukončení prevádzky materskej školy skontroluje všetky priestory (odpojenie elektrických 

spotrebičov zo siete, uzavretie okien, dverí), zapne bezpečnostný systém a uzamkne budovu 

prevádzková zamestnankyňa, ktorá má službu. 

Mimo prevádzky školy je zákaz vstupu do budovy zamestnancom školy, ak si to vážna situácia 

vyžaduje, zamestnanec  je povinný vstup do budovy oznámiť riaditeľke školy.   

Zákonní zástupcovia detí, ani iné osoby nesmú svojvoľne lepiť reklamné plagáty ani iné 

predmety vo vnútorných ani vonkajších  priestoroch materskej školy bez súhlasu vedenia školy. 

 

V budove MŠ aj v celom areáli je zakázané fajčiť a požívať alkoholické nápoje. 

 

XI. POUČENIE O POVINNOSTI MLČANLIVOSTI ZAMESTNANCOV 

MATERSKEJ ŠKOLY O OCHRANE OSOBNÝCH ÚDAJOV 

 

Zamestnanci materskej školy boli oboznámení v zmysle článku 13 a 14 a  príslušných 

recitálov Nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 o ochrane fyzických osôb 

pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov (ďalej len „Nariadenie“) 

a zákona NR SR č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov (ďalej len „zákon o ochrane osobných údajov“) s informáciami dostupnými 

v dokumentoch materskej školy a na webovom sídle školy mstrebisovska.webnode.sk 

 

 

XII. ZÁVEREČNÉ USTANOVENIE 

 
Zrušovacie ustanovenie –derogačná klauzula 

 

 Školský poriadok Materskej školy, Trebišovská 11, Košice je platný dňom vydania 

riaditeľkou materskej školy od 07. septembra 2023. Zmeny a doplnky školského poriadku 

navrhuje riaditeľka školy, prerokuje ich s pedagogickou radou, prevádzkovými  

zamestnancami, radou školy a budú písomne zaznamenané v prílohe zmien tohto dokumentu. 

 

Vydaním nového školského poriadku Materskej školy, Trebišovská 11, Košice končí platnosť 

predchádzajúceho školského poriadku zo dňa 06.09.2022 vrátane všetkých jeho dodatkov. 

 

Záväznosť školského poriadku 

 

. Školský poriadok patrí medzi základné vnútorné predpisy, ktoré upravujú organizáciu práce 

v Materskej škole, Trebišovská 11, Košice. 

. Nedodržiavanie školského poplatku zo strany zamestnancov môže byť považované za závažné 

porušenie pracovnej disciplíny so všetkými následkami s tým spojenými.  

. Nedodržiavanie školského poriadku zo strany zákonných zástupcov detí, môže mať za 

následok písomné upozornenie a následné ukončenie predprimárneho vzdelávania dieťaťa 

v materskej škole. V prípade, že rodič nebude spolupracovať s vedením materskej školy, 

pedagogickými a ostatnými zamestnancami, správať sa voči ním a v priestoroch školy 

http://www.mstrebisovska.webnode.sk/
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nedôstojne a nemorálne, považuje sa to za porušovanie Školského poriadku a po písomnom 

upozornení môže mať za následok predčasné ukončenie dochádzky dieťaťa do materskej školy. 

. So školským poriadkom Materskej školy, Trebišovská 11, Košice, je zákonný zástupca 

dieťaťa každoročne oboznámený v septembri na plenárnom rodičovskom združení,  

. Školský poriadok je zverejnený na prístupnom mieste pre zamestnancov materskej školy ako 

aj pre zákonných zástupcov detí materskej školy.  

. Všetci zamestnanci i zákonní zástupcovia detí preukázateľným spôsobom  potvrdia to, že boli 

o jeho vydaní a obsahu informovaní. 

 

 

 

  

V Košiciach, dňa 30.08.2023 

                                            Mgr. Alena Bukovská 

                                                                                                         poverená vedením MŠ 


