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INFORMACNA POVINNOST PREVADZKOVATELA

Podla ¢lanku 13 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane

( dalej aj ako ,,zasady 00U“)

fyzickych osbb pri spracivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto udajov (dalej len
»,Nariadenie”) v sulade s §19 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov ( dalej len

,zakon“)

PREVADZKOVATEL

Obchodné meno: Materska skola, TrebiSovska 11, KoSice

Sidlo: TrebiSovska 11 04011 Kosice - mestska cast Zapad

1I€0: 35542659

Kontaktné udaje prevadzkovatela:

Kontaktna osoba: Gabriela Cajkovska

\ <G>
\" 055/6444 246 <] mstrebisovskall@centrum.sk Bwww.mstrebisovska.webnode.sk

Privo na pristup k
Osobnym Gdajom

PRAVA DOTKNUTEJ OSOBY

Pravo na presnost

Prive na

obmedzenie Pravo namietat || Prévo na opravu
spraclvania

Pravo podat navrh

Materska skola, TrebisSovska 11, Kosice

Pravo na vymaz
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1. Pravo na pristup k osobnym tudajom
Znamena pravo od kompetentnej osoby ziskat potvrdenie otom, ¢i dochadza
k spracovavaniu osobnych udajov dotknutej osoby, ktora svoje pravo uplatiuje/uplatnila.
Znamena pravo od kompetentnej osoby ziskat pristup k tymto udajom.
Kazda dotknutd osoba ma pravo a ndrok na pristup k informdcidm a to o:
Uceloch spracovavania
Kategorii dotknutych osobnych udajov
O dobe spracovavania a uchovavania
O okruhu prijemcoch
O postupe v kazdom automatickom spracovdvani, pripadne nasledkoch takéhoto
spracovavania
Ainé ( ¢l. 15 Nariadenia)
Ako prevadzkovatel mame pravo pouZit vSetky primerané, dostupné opatrenia sluZiace k
overeniu totoznosti dotknutej osoby, ktorad Ziada o pristup k udajom ato najma v suvislosti
sonline sluZzbami aidentifikdtormi. Na zaklade Ziadosti dotknutej osoby vystavi
prevadzkovatel potvrdenie o tom, ¢i sa spracovavaju osobné udaje dotknutej osoby, ktoré sa
jej tykaju. Pokial tieto udaje prevadzkovatel spracovava, na zaklade Ziadosti vystavi kdpiu
tychto osobnych Udajov dotknutej osoby. Prva kdpia a jej vystavenie je bezplatné. Akékolvek
dalSie képie o ktoré osoba Ziada prevadzkovatel spoplatni, teda bude za nich Gctovat
poplatok zodpovedajuci iba administrativnym nakladom, ktoré mu vzniknu vystavenim
képie. Pokial osoba Ziada o informdcie prostrednictvom elektronickych prostriedkov,
poskytnu sa jej v bezne pouzivanej elektronickej podobe napriklad prostrednictvom emailu
ak nepoziada o iny sp6sob.

2. Pravo na presnost osobnych tdajov
Ako dotknutd osoba mate pravo na to, aby osobné Udaje ktoré ste poskytli
prevadzkovatelovi preniesol dalSiemu prevadzkovatelovi v beZzne pouzivatelnom a strojovo
dotknutej osoby alebo na zaklade zmluav a ich spracovanie prebieha formou
automatizovanych prostriedkov.

3. Pravo na obmedzenie spracovavania
Predstavuje moznost uplatnit si toto pravo, ak ako dotknuta osoba napadnete spravnost
osobnych Udajov a ostatnych naleZitosti v zmysle ¢lanku 18, recitdlu 67 Nariadenia, a to
formou docasného presunutia vybranych osobnych Udajov do iného systému spracovavania,
zamedzenia pristupu pouzivatelov k vybranym osobnym Udajom alebo do¢asné odstranenie.

4. Pravo namietat
Pravo dotknutej osoby kedykolvek namietat voci spracovavaniu jej osobnych tdajov
z dévodov tykajucich sa jej konkrétnej situacie. Namietat spracovavanie jej osobnych Gdajov
moze na zaklade:
- pravneho titulu plnenia udloh realizovanych vo verejnom zaujme alebo pri vykone verejne;j
moci, alebo pravneho titulu oprdvneného zaujmu prevadzkovatela
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- spracovavania osobnych udajov na Ucely priameho marketingu

- spracovavania na Ucely vedeckého ¢i historického vyskumu alebo na Statistické ucely

V primeranom case dorucenu ndmietku posudime. V takomto a vtomto pripade z nasej
strany nesmie dalej dochadzat k spracovavaniu osobnych Udajov. Teda tieto osobné Udaje
nesmieme dalej spracovavat ak neddjde k preukadzaniu Ze osobné Udaje spracovavame
z dbévodu nevyhnutnych oprdvnenych zaujmov, ktoré neprevazuju nad pravami alebo
zaujmami dotknutej osoby, alebo dovody na uplatnenie pravneho naroku.

5. Pravo na opravu
Pokial' o0 Vas ako prevadzkovatel evidujeme nespravne osobné lUdaje mate pravo na opravu.
Zaroven mate ako dotknutd osoba pravo na doplnenie nelplnych osobnych uUdajov. Ako
prevadzkovatel vykondme opravu, popripade doplnenie osobnych Udajov ato bez
zbytocného odkladu po tom ¢o nas ako dotknuta osoba poZiadate.

6. Pravo podat navrh na zacatie konania
Ako dotknuta osoba mate pravo podat navrh na zaéatie konania Uradu na ochranu osobnych
udajov Slovenskej republiky, pokial mate pocit a domnievate sa, Zze doslo k poruseniu vasich
prav v oblasti ochrany osobnych udajov

7. Pravo na vymaz
Pravo na takzvané ,zabudnutie” tych osobnych udajov, ktoré sa tykaju dotknutej osoby.
Vzhladom na svoju povahu, ako aj zavaznost je viak toto pravo dotknutej osoby v istej miere
obmedzené stanovenim dalSich predpokladov, t.j. po uplatneni tohto prava dotknutou
osobou prevadzkovatel bez zbyto¢ného odkladu vymaze osobné ldaje a to ak je splneny
niektory z nasledujucich predpokladov:
Osobné udaje uz pre ucely na ktoré sa ziskali, alebo inak spracovavali nie su potrebné
Do6jde dotknutou osobou k odvolaniu suhlasu na zaklade ktorého sa spracovavanie vykonava
Osobné udaje sa spracovavaju nezakonne
Dotknuta osoba namieta voci spracovavaniu osobnych udajov
Doévodom pre vymaz je splnenie povinnosti zdkona, osobitného predpisu alebo
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana
Osobné udaje sa ziskali v suvislosti s ponuku sluzieb informacénej spolo¢nosti osobe mladsej
ako 16 rokov
Dotknutd osoba nema a nebude mat pravo na vymaz osobnych Udajov a to za predpokladu,
Ze ich spracovavanie je potrebné na:
Splnenie povinnosti podla zakona, osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou
je Slovenska republika viazand, alebo na splnenie Ulohy realizovanej vo verejnom zaujme
alebo pri vykone verejnej moci zverenej prevadzkovatelovi
Uplatnenie prava na slobodu prejavu a na informacie
Ucely archivacie vo verejnom zaujme, na Ucely historického alebo vedeckého vyskumu, ¢i na
Statistické ucely, pokial je pravdepodobné, Ze pravo na vymaz znemoini alebo stazi
zavaznym sp6sobom dosiahnutie cielov takéhoto spracovavania
Z dovodov verejného zadujmu v oblasti verejného zdravia
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Preukazovanie, obhajovanie alebo uplatfiovanie pravnych narokov

Prevadzkovatel vymaz osobnych Udajov dotknutych os6b vykona na zaklade Ziadosti, a to
bez zbytoéného odkladu, ihned po tom ¢o vyhodnoti, Ze Ziadost dotknutej osoby je
doévodna.

U¢elom spracovévania osobnych tdajov je dévod, pre ktory osobné tdaje dotknutych
0s6b prevadzkovatel spracovdva vinformacnych systémoch ato na konkrétne urcenych
pravnych zakladoch. Kazdé spracovavanie osobnych udajov je zaloZené na konkrétnom
pravnom zdklade aza konkretizovanym teda konkrétne uréenym, vyslovne uvedenym
a opravnenym ucelom. V ramci zaujmu zachovania transparentnosti ako aj zabezpecenia
prehladnosti uvedenych informdcii su jednotlivé pravne zdklady a ucely spracovdvania
osobnych Gdajov uvedené samostatne a to v zavere tychto zasad OOU. V zavere tychto zasad
su tieto pravne zaklady a ucely spracovavania osobnych Udajov rozdelené podla jednotlivych
informacnych systémov.

Z dbvodu, teda za ucelom maximalizacie ochrany Vasich osobnych udajov sme ako
prevadzkovatel dospeli k prijatiu primeranych organizacnych, personalnych ako aj
technickych opatreni. Nasim hlavhym cieflom je v ¢o najvacsej miere zabranit, popripade
znizit riziko zneuzitia, Uniku, zverejnenia alebo akéhokolvek iného poufZitia Vasich osobnych
udajov.

V pripade ak by nastala situdcia, skutocnost, ktorad povedie pravdepodobne k vysokému
riziku pre prava aslobody fyzickych osOb, ako dotknutd osoba budete bezodkladne
informovanad a kontaktovana ( ¢lanok 34 Nariadenia ).

V zdujme zachovania zasad spracovavania osobnych udajov, ktoré ustanovuje Nariadenie,
ale aj zakon, najma zdsady minimalizacie osobnych Udajov, od Vas pozadujeme ako od osoby
dotknutej iba tie osobné Udaje, ktoré su nevyhnutnou zdkonnou alebo zmluvnou
poziadavkou pre naplnenie Gcelu ich spracovavania. Dovolujeme si Vas ale upozornit, Ze
v pripade ak neposkytnutie tychto osobnych Udajov nevyhnutnych na uzatvorenie zmluvy
moZe mat za ndsledok neuzavretie zmluvného vztahu.

Ulely spracovavania, pravny zaklad, kategérie dotknutych os6b, doba uchovévania,
kategdrie prijemcov, informacie o uskuto€fiovani cezhranicného prenosu, informacie
o automatizovanom rozhodovani vratane profilovania rozdelené podla jednotlivych
informacénych systémov nasledovne:
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MZDOVA A PERSONALNA AGENDA

Nazov IS Persondlna a mzdova agenda agenta zamestnancov

Plnenie povinnosti zamestnavatela vyplyvajucich a suvisiacich s pracovnym pomerom,
ale aj obdobnym vztahom (jednotlivé dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru) a to aj vratane predzmluvnych vztahov a to najmd nie vsak
vylucne

- wher zamestnancov a nabor

-Plnenie povinnosti zamestnavatela vyplyvajucich a suvisiacich s pracovnopravnym
vztahom ako aj obdobnym vztahom

Uéel spracova’vania - Plnenie povinnosti zamestnavatela voci zdravotnej poistovni

, R - Plnenie povinnosti zamestnavatel'a voci socidalnej poistovni

OSOanCh Udalov - Plnenie povinnosti zamestnavatela z oblasti dafiovych povinnosti  zamestnavatela
- plnenie povinnosti zamestnavatela a to na uiseku BOZP

- plnenie povinnosti zamestnavatela na useku ochrany pred poziarmi

- plnenie povinnosti zamestnavatela na useku pracovnej zdravotnej sluzby

- mzdova agenda a politika zamestnavatela

- evidovanie dochaddzky zamestnancov v dochadzkovej knihe a to na zdklade
Jednotlivych individualnych zapisov prichodu, alebo odchodu do prace ( popripade
opustenia pracoviska pocas prestavky a pod. )

IS. Pravny zaklad

(dc’elu spracovdvania osobnych udajov )

Ustava Slovenskej republiky, zakon €. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegidlnom
zamestnavani v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( dalej ako Skolsky zakon ) a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zakon . 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prdce v zneni neskorsich
predpisov

Zakon ¢. 55/2017 Z. z. o Stdtnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zdakonov

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prdce vo verejnom zdujme
v zneni neskorsich predpisov

Evidencia osobnych udajov neuspesnych uchadzacov

0 zamestnanie a to za ucelom ich pozvania na iné vyberové
konanie na zaklade predchadzajiceho suhlasu

Vyber zamestnancov

Plnenie povinnosti zamestnavatela Zakon ¢ 311/2001 Z. z. Zakonnik prdce v zneni neskorsich
PP L. . predpisov

vyplyvajucich a stvisiacich Zakon ¢. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplnent

s pracovnopravnym vztahom ako aj niektorych zakonov

Zakon ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdaujme

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

obdobnym vztahom
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predpisov

Plnenie povinnosti zamestndavatela voci
zdravotnej poistovni

Zadkon ¢. 580/2004 Z.z. o zdravotnom poisteni a o zmene
a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Plnenie povinnosti zamestnavatela voci
Socialnej poistovni

Zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni
neskorsich predpisov

Zdkon ¢. 43/2004 Z. z. o starobnom déchodkovom sporeni
v zneni neskorsich predpisov

Zadkon ¢. 650/2004 Z. z. o doplnkovom déchodkovom sporeni
a o zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich
predpisov

Zakon NR SR ¢. 600/2003 Z. z. o pridavku na dieta

a o zmene a doplneni zakona NR SR ¢. 461/2003 Z. z.

o0 socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 462/2003 Z. z. o nahrade prijmu pri docasnej
pracovnej neschopnosti zamestnanca a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Plnenie dariovych povinnosti

Zakon 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov

Zakon NR SR ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani ( darnovy
poriadok ) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Branna povinnost

Zakon 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti a o zmene
a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich predpisov

Evidencia zdravotnych posudkov
zamestnancov o ich sposobilosti na pracu

Zakon 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri
prdci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Opravneny zaujem zamestnavatela v zmysle clanku 6 ods. 1
pism. f) Nariadenia, pricom hlavny zaujem zamestnavatela
Jje pridelovat pracu zamestnancovi druhu a rozsahu
koreSpondujuceho zdravotnému stavu zamestnanca, ako aj
predchadzanie vzniku choréb z povolania a umoznit
prisposobenie pracovnych podmienok zdravotnému stavu
zamestnanca

Mzdova politika zamestnavatela

Ide o spractvanie osobnych Gdajov uchadzadov o zamestnania,
zamestnancov, rodinnych prislusnikov zamestnancov a byvalych
zamestnancov na personalne a mzdové ucely, najma:
-organizovanie a vyhodnocovanie vyborového procesu novych
zamestnancov

-Zakon ¢. 311/2001 . z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov

-Zakon 431/2002 Z. z. o uctovnictve a o zmene doplneni
niektorych zdakonov

-Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prdce vo verejnom zdujme
v zneni neskorsich predpisov

-Zakon ¢. 553/2003 Z. z, o odmernovani niektorych
zamestnancov pri vykone prdace vo verejnom zdaujme

a o zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich
predpisov

-Zakon ¢. 580/2004 Z. z o zdravotnom poisteni o zmene
doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene
a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich predpisov
-Zdkon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni
neskorsich predpisov

-Zakon 595/2003 Z. z. o dani z dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov

-Zakon ¢.43/2004 Z. z. o starobnom déchodkovom sporeni
v zneni neskorsich predpisov

-Zdkon ¢. 650/2004 Z. z. o doplnkovom déchodkovom
sporeni a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov zdkonov ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbdch
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdakonov

v zneni neskorsich predpisov

-Zakon ¢. 462/2003 Z. z. o nahrade prijmu pri docasnej
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pracovnej neschopnosti zamestnanca a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

-Zdkon ¢. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde a o zmene

a doplneni zakona ¢. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov

v zneni neskorsich predpisov

Lehoty na vymazanie osobnych udajov (
lehoty sa uvadzaju po skonceni pracovného
pomeru)

Osobné spisy zamestnancov | 70 rokov
(Manazérska zmluva,
Zmluvy o vykone funkcie,
Pracovnd zmluva vratane
dodatkov, Preberacie
protokoly, Hodnotenia
zamestnancov, Menovacie
listy, Osvedcenia, Ziadosti
zamestnancov, Vypis z RT,
Pracovné urazy
zamestnancov)

Vyplatné listiny, Evidencia 5 rokov
dochadzky, Priepustky,
Dovolenky, Rézne podklady

ku mzdam a odmendm

Zaznamy o Skoleni 10 rokov
zamestnancov, BOZP

dokumentacia

Mzdové listy a udaje z nich 50 rokov
potrebné pre dochodkové
zabezpecenie a nemocenské
poistenie, Vykazy a prehlady
miezd

Kategoérie dotknutych osob

uchadzaci o zamestnanie,

zamestnanci,

manzelia alebo manzelky zamestnancov,
vyzivované deti zamestnancov,

rodicia vyZivovanych deti zamestnancov,
blizke osoby,

byvali zamestnanci

IS. Kategdrie osobnych udajov

Personalna a mzdova agenda zamestnancov

- meno, priezvisko, rodné priezvisko a titul,

- rodné dislo, datum a miesto narodenia,

- podpis,

- cislo dokladu totoznosti,

- rodinny stav,

- Stdtna prislusnost, Statne obcianstvo,

- trvalé bydlisko, prechodné bydlisko,

- pohlavie,

- udaje o vzdelani,

- sposobilost na pravne ikony,

- poberanie pridavkov na deti,

- mzda, plat alebo platové pomery a dalsie financné
nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za vykon
pracovnej ¢innosti,

- udaje o odpracovanom case,

- udaje o bankovom ucte fyzickej osoby,

- sumy postihnuté vykonom rozhodnutia nariadenym
sudom alebo spravnym orgdanom,

- penazné tresty a pokuty, ako aj ndhrady uloZené
zamestnancovi vykonatelnym rozhodnutim prislusnych
organov,

- nepravom prijaté sumy davok socialneho poistenia a
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dochodkov starobného déchodkového sporenia alebo ich
preddavky, Statnych socialnych davok, davok v hmotnej
nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi, peniaznych
prispevkov na kompenzaciu socidlnych désledkov
tazkého zdravomého postihnutia, ktoré je zamestnanec
povinny vratit na zaklade vykonatelného rozhodnutia
podla osobitného predpisu,

- rocny uhrn vyplateného déchodku,

- udaje o pracovnej neschopnosti,

- udaje o dolezitych osobnych prekazkach v praci,

- udaje o zmenenej pracovnej schopnosti,

- udaje o zamestnavateloch,

- pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej
cinnosti,

- udaje o rodinnych prislusnikoch v rozsahu meno,
priezvisko, adresa, datum narodenia,

- udaje o manzelovi alebo manzelke, detoch, rodicoch deti
v rozsahu meno, priezvisko, datum narodenia, rodné
cislo, adresa

- udaje z potvrdenia o zamestnani,

- udaje o vedeni zamestnanca v evidencii nezamestnanych
obcanov,

- udaje o Ccerpani materskej dovolenky a rodicovskej
dovolenky,

- udaje z dokladu o bezuhonnosti,

- udaje o priznani déchodku, o druhu déchodku,

- udaje zo  zamestnaneckej  zmluvy  doplnkovej
dochodkovej poistovne,

- osobné udaje spracuvané na potvrdeniach, osvedcenia o
absolvovanych skuskach a vzdeldvacich aktivitach,

- udaje uvedené v Zivotopise.

Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci

1. Dokumentacia a ochrana zdravia pri praci a ochrana
pred poziarmi (napr. vstupné Skolenia a pod.) obsahuje:
- meno, priezvisko, titul,
- pracovné zaradenie.
2. Pre registrované pracovné urazy sa spisuje ,,Zdznam
o registrovanom pracovnom uraze“ a ,, Ozndmenie
o poistnej  udalosti*  podla predtlace  uvedenej
v osobitnom predpise, resp. podla oficidlneho tlaciva
Socialnej poistovne, ktory obsahuje:
- meno a priezvisko, titul,
- adresa, bydlisko,
- datum narodenia,
- pracovné zaradenie, funkcia,
- lekarska sprava, zdravotnicky posudok,
dopliujuce identifikacné udaje (napr.: pracovny uraz
a pod.)

Pracovna zdravotna sluzba

- meno, priezvisko, titul,

- datum a miesto narodenia,

- rodné cislo, adresa, bydlisko,

- pracovné zaradenie,

zdravotnd dokumentdacia, uidaje o priebehu a vysledkoch
vySetreni, o liecbe a dalsich vyznamnych okolnostiach
suvisiacich so zdrav. stavom a s postupom pri poskytovani
zdravotnej starostlivosti, udaje o epidemiologicky zdavaznych
skutocnostiach.

Prijimanie znevyhodnenych uchadzacov:

- tidaje 0 ZTP

- udaje o
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UCTOVNO-EKONOMICKA AGENDA

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom spractvania osobnych tdajov je spractvanie

objednavok, doslych faktur a fakturacia odberatelom, styk s bankou, vedenie pokladne,
zabezpecovanie hotovostnych prijmov a vydavkov, skladové hospodarstvo, evidencia
investiéného majetku (vratane automatického odpisovania) a drobného majetku, vedenie
jednoduchého/podvojného uctovnictva organizacie.

Nazov IS Uctovno- ekonomicka agenda

Prévny zaklad Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov,
Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zdakonov,

Zakon ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a o zmene a
doplneni zakona ¢. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 55/2017 Z.z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢ 513/1991 Zb. Obchodny zdikonnik v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach vizemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Kategérie osobnych udajov - meno, priezvisko, titul,

- adresa trvalého pobytu,

- datum narodenia,

- druh a ¢islo dokladu totoznosti,

- adresa prechodného pobytu,

- telefonne cislo,

- e-mailova adresa,

- podpis,

- cislo bankového uctu fyzickej osoby.

Kategérie prl’jemcov Prislusné danové urady, Financné riaditelstvo a iné organy
verejnej moci podla prislusnych pravnych predpisov,
sprostredkovatel na spracovanie uctovnictva,
sprostredkovatel na spracuivanie persondlnej agendy,
sprostredkovatel na spracivanie mzdovej agendy,
sprostredkovatel — technik BOZP, PO, technik IT
sprostredkovatel na spracuvanie agendy pracovnej
zdravotnej sluzby,

, advokat,
povereni zamestnanci
Lehoty na vymazanie Gdajov Pokladia 10 rokov
Faktiry 10 rokov
Interné doklady 10 rokov
Bankové vypisy 10 rokov
Vymdhanie pohladavok 5 rokov
Uctovné zdvierky 10 rokov
Kategérie dotknutych oséb Jfyzické osoby — zamestnanci prevadzkovatela,

dodadvatelia a odberatelia — fyzické osoby, SZCO
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zamestnanci dodavatelov a odberatelov,
zastupcovia dodavatelov a odberatelov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocnuje sa

EVIDENCIA ZAMESTNANCOV- VIZITKY

Ucel spractivania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych tdajov v ramci
predmetnej agendy je vedenie evidencie zamestnancov v zaujme poskytnutia ich osobnych

udajov v rozsahu tzv. ,vizitky” obchodnym partnerom, klientom a i.; vyhotovenie vizitiek

v papierovej podobe, elektronickej podobe, uvedenie kontaktnych ddajov v zahlavi

dokumentov alebo v pate e-mailov; zverejnenie tychto Udajov na oficidlnej webovej stranke

prevadzkovatela ako zamestndvatela a dalSie Ukony, na ktoré zamestnavatela opraviiuje §

78 ods. 3 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni

niektorych zakonov

Nazov IS

Evidencia zamestnancov - vizitky

Pravny zaklad

Opravneny zdaujem v zmysle ¢l. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia
GDPR. Hlavny zdujem je uplatnit oprdavnenie vyplyvajuce z
§ 78 ods. 3 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov aozmene adoplneni niektorych zdakonov, tj.
,, Prevadzkovatel, ktory je zamestnavatelom dotknutej osoby
je opravneny poskytovat' tj. spracuvat jej osobné udaje
alebo zverejnit' jej osobné udaje v rozsahu titul, meno,
priezvisko, pracovné zaradenie, sluzobné zaradenie, funkcné
zaradenie, osobné cislo zamestnanca alebo zamestnanecké
Cislo zamestnanca, odborny utvar, miesto vykonu prdce,
telefonne cislo, faxové Cislo, adresa elektronickej posty na
pracovisko a identifikacné udaje zamestnavatela, ak je to
potrebné v suvislosti s plnenim pracovnych povinnosti,
sluzobnych povinnosti alebo funkcnych povinnosti dotknutej
osoby (zamestnanca).

Uvedenie osobnych udajov zamestnanca nenarusuje jeho
vaznost, dostojnost ani bezpecnost

Kategodrie prijemcov

povereni zamestnanci

obchodni partneri, klienti, zakaznici

potencionalni partneri

navstevnik oficidlnej webovej stranky prevadzkovatela,
osoba, ktorej bola odovzdana vizitka zamestnanca
(dotknutej osoby) za ucelom kontaktovania

prijemca e-mailovej korespondencie

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

30 dni odo dna skoncenia pracovného pomeru zamestnanca
zamestnavatel odstrani zverejnené udaje.

Kategorie dotknutych os6b

Zamestnanec

Kategorie osobnych udajov

Titul, meno priezvisko, pracovné zaradenie, sluzobné
zaradenie, funkcné zaradenie, osobné cislo zamestnanca,
zamestnanecké Cislo zamestnanca, odborny utvar, telefonne
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Cislo, miesto vykonu prdce, faxové Ccislo, adresa
elektronickej posty na pracovisko, identifikacné udaje
zamestnavatela
Informacia o existencii autorizovaného Neuskutocnuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom spractvania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je zabezpecenie vedenia pravnej agendy (napr. prvostuprnové konanie,
vybavovanie opravnych prostriedkov, vybavovanie sidnych sporov, zastupovanie v pravnych
veciach, uplatfiovanie rozhodnuti o ndhradach skéd, vymdahanie ndhrad $kéd, uplatfiovanie
zavazkov zo zmluv, navrhovanie opatreni s organizacno-pravnym dosahom, atd).

Ucelom spractivania osobnych udajov je v rdmci tejto agendy aj zabezpeéenie svojich
narokov z neuhradenych zavazkov dlznikov — t.j. vymahanie pohladavok od dlznikov. Do tejto
agendy spada spracuvanie osobnych Udajov za ucelom uspokojenia veritela (t.].
prevadzkovatela) v plnej vyske od zasielania urgencii, vyziev, podania ndvrhu na prislusny
sud SR alebo rozhodcovsky sud, vymahanie pravoplatného rozhodnutia podanim navrhu na
vykon exekucie exekutorovi, prihlasenie pohladavky do konkurzu alebo restrukturalizacie

a dalSie kroky spojené s uplatnenim naroku na uhradu dlznej sumy.

Nazov IS Pravne vztahy

prévny zaklad Zikon ¢ 460/1992 Zb. Ustava Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky  zdakonnik v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 160/2015 Z.z. Civilny sporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 161/2015 Z.z. Civilny mimosporovy poriadok
v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 162/2015 Z.z. Spravmy sudny poriadok v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zdkon,

Zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok,

Zakon ¢. 71/1967 Spravny poriadok,

Zakon ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej
¢innosti  (Exekucny poriadok) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 7/2005 Z. z. o konkurze a restrukturalizacii a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 153/2001 Z. z. o prokuratiire v zneni neskorsich
predpisov,

Zakon ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v platnom zneni,
zdkon ¢. 586/2003 Z.z. o advokacii a o zmene a doplneni
zakona ¢ 455/1991 Zb. o Zivnostenskom _podnikani
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(Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov,
Zdakon o ochrane osobnych udajov a suvisiace prdavne
predpisy v platnom zneni

Kategodrie prijemcov

- sudne organy

- exekutorské urady

- organy Stdtnej spravy, verejnej moci a verejnej spravy
podla prislusnych pravnych predpisov,

- advokat

- dilznik a jeho prdavny zdstupca

- intervenient a iné osoby zucastnené v konani

povereni zamestnanci

- advokat, kt. Je opravnenou osobou pre partnera
verejného sektora (RPVS)

Kategérie dotknutych osob

—  zamestnanci prevdadzkovatela IS,

—  dlznici,

—  protistrany v sporoch,

—  -konecny uzivatelia vvhod ( skratka KUV)

- iné fyzické osoby v postaveni ucastnikov konania.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

3 az 5 rokov od skoncenia zmluvného vztahu alebo podla
registraturneho poriadku

Kategodrie osobnych udajov

—  meno, priezvisko, titul,

— adresa, bydlisko,

—  datum narodenia,

—  dislo obcianskeho preukazu,

—  u cudzincov povolenie na pobyt a cislo pasu,

—  telefonne cislo,

e-mailova adresa.

KUV:

meno, priezvisko, rodné cislo alebo datum narodenia, ak
rodné cislo nebolo pridelené, adresy trvalého pobytu alebo
iného pobytu, Statnej prislusnosti, druh a cislo dokladu
totoznosti; u fyzickej osoby-podnikatela aj zistenie adresy
miesta podnikania, identifikacného cisla, ak bolo pridelené,
oznacenia uradného registra alebo inej uradnej evidencie, v
ktorej je tento podnikatel zapisany, a cislo zapisu do tohto
registra alebo evidencie

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocénuje sa

ZMLUVNE VZTAHY

Ucel spractuvania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je sledovanie dodrzZiavania pravnych predpisov, obstaravanie pravnych

zalezitosti, skimanie a pripravovanie zmluvnych vztahov, prevodov majetku, ndjomnych

zmlav, kdpnych zmlav. Dalej je to zu&astfiovanie sa na vypracovani zmlav v ramci

dodavatelsky — odberatelskych vztahov, uplatfiovanie prava na plnenie zavazkov zo zmliv a

majetkovych sankcii, prdv na ndhradu skody a pod.
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Nazov IS

Zmluvné vztahy

Pravny zaklad

Zdkon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky  zdkonnik v zneni

neskorsich predpisov,

Zakon ¢ 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni

neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela a o zmene
zdkona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorsich predpisov

zmluvy uzatvorené v zmysle vyssie uvedenych pravnych

predpisov.

Kategorie dotknutych osob

zmluvnd strana — fyzicka osoba

Kategodrie osobnych udajov

Titul

- Meno

- Priezvisko

- Dadtum narodenia
- Rodné cislo

- Telefonne cislo

- Mailova adresa

- Cislo obcianskeho preukazu

- EVC
- C:ena
- Cislo uctu

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Poistné udalosti

10 rokov

Evidencia vyznamnych
zmluv - Zmluvy s mestami,
zmluvy k nehnutelnostiam

10 rokov

Evidencia ostatnych zmluv
(Centralne vybery,
Dodavatelské,

Odberatelské, Poradenské
zmluvy , Poistné zmluvy,
Leasingoveé zmluvy,
Investicie, Uverové zmluvy,
Najmy a pod.)

10 rokov

Kategodrie prijemcov

Organy Statnej spravy,
verejnej moci a verejnej
spravy

na zaklade a podla
prislusnych pravnych
predpisov

poistovne

Zikon ¢. 39/2015 Z.z. o
poistovnictve a o zmene

a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

banky

Zakon ¢. 483/2001 Z. z. o
bankdch v zneni neskorsich
predpisov

Slovenska posta a kuriérske
spolocnosti

Zdkon ¢. 324/2011 Z. z. o
postovych sluzbach v zneni
neskorsich predpisov

dodavatelia

Zmluvny zdklad

Sudy, organy c¢inné
v trestnom konani

Zdkony ¢. 160/2015 Z.z.
civilny sporovy poriadok
v znenti neskorsich
predpisov,

¢ 161/2015 Z.z. civilny
mimo sporovy poriadok
v zneni neskorsich
predpisov,

¢ 162/2015 Z.z. spravny
sudny poriadok v zneni
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neskorsich predpisov a
zakon ¢.301/2005 Z. z.
trestny poriadok v zneni
neskorsich predpisov

Auditor uctovnej zavierky Zdkon ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

SPRAVA REGISTRATURY

Ucel spractivania osobnych tdajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je sprdva registratury ako riadna evidencia zdznamov (vedenie Uplnej a

presnej evidencie zaznamov v registratirnom denniku, vedenie registrov a indexov

zadznamov), riadne vyradovanie spisov (zdznamov), zabezpecenie planovitého vyradovania

spisov (zaznamov), ktoré nie su potrebné pre dalsiu ¢innost a uplynuli lehoty ich uloZenia,

evidencia doslej a odoslanej posty.

Nazov IS

Sprava registratury

Pravny zaklad

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach,
Zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)

Kategorie prijemcov

organy verejnej moci podla prislusnych pravaych predpisov,
povereni zamestnanci

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov registratira 10 rokov
Korespondencia -nezahrnuta 5 rokov
v inych polozkach

Kategérie dotknutych osob

dotknuté osoby v ramci vSetkych ucelov spracuvania
osobnych udajov vymedzenych prevdadzkovatelom

Kategorie osobnych udajov

osobné udaje zo vSetkych uicelov spracuvania vymedzenych
prevddzkovatelom

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

EVIDENCIA szCO

Ucel spractivania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v ramci

predmetnej agendy je priprava a vedenie dodavatelsko-odberatelskych vztahov so

samostatne zdrobkovo ¢innymi osobami. V rdmci predmetnej agendy su vedené zmluvné

vztahy, faktury a objednavky, evidencia dodavok a odberov tovarov, sluzieb a pod.

Nazov IS

Evidencia SzCO
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Pravny zaklad

Zmluva medzi previdzkovatelom a SZCO povolend Ustavou
Slovenskej republiky, Obcianskym zdkonnikom, Obchodnym
zakonnikom,

Zakon ¢. 455/1991 Zb., Zakonom o Zivnostenskom podnikani
(Zivnostensky zakon) a_suvisiacimi pravnymi predpismi.

Kategdrie prijemcov osobnych udajov

orgdny Statnej spravy, verejnej moci a verejnej spravy podla
prislusnych pravnych predpisov,
povereni zamestnanci

Kategoérie dotknutych osob

odberatel/doddavatel’ — samostatne zarobkovo ¢innd osoba

Kategorie osobnych tdajov

— meno, priezvisko, titul,
— adresa, bydlisko,

— ddtum narodenia,

—  banka — cislo uctu,
kontaktné udaje.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

10 rokov po skonceni zmluvného vztahu z dévodu evidencie
v ramci uctovnej agendy

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

EVIDENCIA ZASTUPCOV DODAVATELOV A ODBERATELOV

Ucel spractivania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v ramci

predmetnej agendy je vedenie databdzy zdstupcov, zamestnancov doddavatelov

a odberatelov z dévodu plnenia ich pracovnych, sluZobnych a funkénych povinnosti

a zabezpedenia plynulych dodavatelsko-odberatelskych vztahov.

Nazov IS

Evidencia zastupcov dodavatelov
a odberatelov

Pravny zaklad

Opravneny zaujem v zmysle clanku 6 ods. 1 pism. f)
Nariadenia. Hlavnym opravnenym zaujmom je zabezpecenie
kontaktov v ramci bezporuchového plynutia obchodnych
vztahov, ako aj uplatnenie § 78 od. 3 zakona ¢. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov.

Kategorie prijemcov

povereni zamestnanci

Kategoérie dotknutych osob

fyzicka osoba — zastupca / zamestnanec dodavatela,
odberatela

Kategorie osobnych udajov

— meno, priezvisko, titul,

— udaje o zamestnavatelovi

— pracovné, funkcné alebo sluzobné zaradenie,
— osobné ¢islo zamestnanca,

— telefonicky kontakt,

— e-mailova adresa

Lehoty na vymazanie osobnych tGdajov

Do 30 dni odo diia skoncenia dodavatelsko-odberatel’skych
vztahov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa
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UPLATNOVANIE PRAV DOTKNUTYCH 0SOB

Ucel spractuivania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je vybavovanie Ziadosti fyzickych os6b smerujucich k uplatfiovaniu ich
prav ako dotknutych osdb v zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spractivani osobnych Gdajov a o volnom pohybe
takychto udajov.

Nazov IS Uplatiovanie prav dotknutych oséb

Pra’vny zaklad ClL 15 az 22 a 34 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych tidajov a o volnom pohybe takychto
udajov

Kategérie prl'jemcov orgdny Statnej spravy, verejnej moci a verejnej spravy podla

prislusnych pravnych predpisov,
povereni zamestnanci

Kategérie dotkn UtVCh 0s6b fyzicka osoba, ktora sa ako dotknuta osoba v ramci
prevadzkovatelom vymedzenych ucelov obrati

na prevadzkovatela so Ziadostou uplatnit svoje prava

Kategodrie osobnych udajov —  titul, meno a priezvisko,
— adresa, bydlisko,

—  kontaktné udaje,

—  udaje z prislusného informacného systému, ktorého sa
ziadost o uplatnenie prav tyka,

dalsie udaje nevyhnutné na vybavenie Ziadosti o uplatnenie

prav-
Lehoty na vymazanie osobnych tdajov 1 rok odo dia vybavenia Ziadosti
Informacia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocénuje sa
POSTA

Ucel spractiivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je evidencia prichadzajlcej a odosielanej posty (Ziadosti, staznosti,
podnety, listy a pod.) v listinnej, ako aj v elektronickej podobe.

Nazov IS Posta

Pravny zaklad ¢l 6 ods. 1 pism. a) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. a)
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdakonov, zakon ¢. 272/2016 Z.
z. 0 dovervhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na
vnutornom trhu a o zmene a doplneni niektorych zdakonov
(zdkon o doveryhodnych sluzbdch) zdkon ¢. 305/2013 Z. z. o
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elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej

moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-

Governmente).

Kategérie prl'jemcov sudy, organy c¢inné v trestnom konani, iny oprdvneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym

osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov Bezna korespondencia — 3 roky
Registraturny dennik — 10 rokov

Kategérie dOtantVCh 0s6b fvzické osoby, ktorych osobné udaje mézu byt obsahom
prichadzajucej alebo odosielanej posty.

Kategérie osobn\'(ch l'ldajOV meno, priezvisko, titul, bydlisko, datum narodenia, e-

mailova adresa, Cislo uctu, podpis, zaruceny elektronicky
podpis a iné udaje, ktoré mozu byt obsahom prichadzajicej
alebo odchadzajucej posty.

Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranic¢ny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

EVIDENCIA UCHADZACOV O ZAMESTNANIE

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom spractvania osobnych tdajov v rdmci predmetne;
agendy je vedenie danej databdzy a to uchadzacov o zamestnanie, ktory zaslali Ziadosti

o prijatie do zamestnania prevadzkovatelovi, na baze dobrovolnosti, alebo na zaklade
vyberového konania ako aj bez vypisaného a vyhlaseného vyberového konania so zdmerom
mozného kontaktu o vyhlasenom vyberovom konani do buduicna v pripade, ak prevadzkovatel

nemd momentdlne vhodné volné pracovné miesto, alebo ak ho prevadzkovatel obsadil inym
uchadzacom.

Nazov IS Evidencia uchadzacov o zamestnanie

prévny zaklad Suhlas dotknutej osoby podla clanku 6 ods. 1 pism. a)
Nariadenia a zdkona o ochrane osobnych udajov, pricom
dotknuta osoba md pravo kedykolvek odvolat’ svoj suhlas.
Odvolanie suhlasu nema vplyv na zdakonnost spracuvania
vychadzajiceho zo suhlasu pred jeho odvolanim.

Kategérie prl’jemcov povereni zamestnanci

IT spravca

Kategérie dotkn utvch 0s6b fyzické osoby - Uchddzac o zamestnanie

Kategérie osobn\'/ch l:ldajOV Udaje uvedené v Zivotopise, motivacnom liste a dalsich
pozadovanych dokumentoch potvrdzujucich pozadovani
kvalifikaciu, najmd meno, priezvisko, rodné meno, titul,
vzdelanie, pracovnad prax, zamestnanie, pracovné zaradenie,
funkcia, priebeh predchdadzajucich zamestnani, ddtum
narodenia, miesto narodenia, okres narodenia, trvaly pobyt,
prechodny pobyt, predchadzajuci pobyt, rodinny stav,
kontakt — telefonicky, e-mail, cislo OP, resp. cestovného
dokladu, iné identifikacné udaje, vypis z registra trestov,
osvedcenie o ziskanom vzdelani v odbore

-fotografia uchddzaca o zamestnanie

Lehoty na vymazanie OSObI‘IVCh ddajov 1 rok odo dria zaslania Ziadosti o prijatie do | Lehota
zamestnania. Bezodkladne po jeho odvolani | podla

stthlasu
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Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

OZNAMOVANIE PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci predmetnej
agendy je preSetrovanie podanych ozndmeni podla zdkona NR SR

¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispoloCenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Nazov IS Oznamovanie protispolocenskej ¢innosti

pra’vny zaklad Osobné udaje sa spracovavaju na zdklade clanku 6 ods. 1
pism. ¢) Nariadenia Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych
udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane
udajov).

Zakon ¢. 54/2019 Z. z. zdkon o ochrane oznamovatelov
protispolocenskej cinnosti a o zmene a doplneni niektorych
zdakonov.

Kategdrie prijemcov Iny opravneny subjekt

Na zdklade vseobecného zavizného pravneho predpisu v
zmysle § 13 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov

Inspektorat prace, prislusna prokuratira, PZ

Zakon ¢. 54/2019 Z. z. ¢ 54/2019 Z. z. zdkon o ochrane
oznamovatelov protispoloCenskej cinnosti a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Kategérie dOtkI’IUtVCh 0s6b Osoby ktoré podali podnet podla zdakona ¢. 54/2019 Z. z.
zdkon o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej cinnosti a o zmene a doplneni niektorych
zdakonov.

Kategérie osoanch l'ldajOV Meno, priezvisko, adresa, predmet podnetu, vysledok
preverenia podnetu, datum dorucenia podnetu, datum
skoncenia preverenia podnetu, spracovanie osobnych
udajov v podnete, datum narodenia, pracovnopravny ukon.
Lehoty na vymazanie osobn?ch udajov Zamestnavatel podla § 11 ods. 1 zdkona ¢. 54/2019 Z. z.
zdkon o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej cinnosti a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov. je povinny po dobu troch rokov odo dia dorucenia
podnetu viest evidenciu podnetov.

Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutocénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa
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ZIADOSTI PODLA ZAKONA O SLOBODNOM PRISTUPE
K INFORMACIAM (INFOZAKON)

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je spracivanie osobnych Udajov za u¢elom vybavovania Ziadosti podl|a

zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich zakonov.

Nazov IS

Ziadosti podla zdkona o slobodnom
pristupe k informaciam (Infozakon)

Pravny zaklad

él. 6 ods. 1 pism. e) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych uidajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. e)
zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informdciam a o zmene a doplnent
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii).

Kategorie prijemcov

Dotknuty spravny organ

Zakon ¢. 71/1967 Zb. Zdkon o spravnom konani (spravny
poriadok), Zakon ¢. 372/1990 Zb. Zdkon Slovenskej
narodnej rady o priestupkoch.

Iny opravneny subjekt

Na zdklade vseobecného zavizného pravneho predpisu
podla ¢l. 6 ods. 1 pism. c) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/6790 ochrane fyzickych
0sob pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES
(v§eobecné nariadenie o ochrane udajov).

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

Evidencia a vybavenie Ziadosti o poskytnutie informdcii — 5
rokov

Kategérie dotknutych osob

fyzické osoby — Ziadatelia, dotknuté osoby, povinné osoby
v zmysle ust. § 9 zakona o slobode informacil.

Kategorie osobnych udajov

meno, priezvisko, titul, bydlisko, dalSie osobné udaje
Ziadatela a osobné udaje dotknutej osoby spristupnené
povinnou osobou na zdklade zdkona o slobode informdcii,
predchadzajiceho pisomného siuhlasu alebo zistené, alebo
poskytnuté v priebehu konania.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocénuje sa

BOZP ZAMESTANCOV

Ucel spractvania osobnych udajov: U&elom spractvania osobnych Udajov v ramci

predmetnej agendy je komplexné zabezpecenie BOZP a s tym suvisiace ukony ako vedenie

evidencie a registracie pracovnych urazov, ako aj evidencia z vykonanych kontrol

dodrziavania predpisov BOZP, skoleni zamestnancov

\ Nazov informacného systému

\ BOZP zamestnancov
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pra’vny zaklad Pravaym zdkladom spraciivania osobnych vidajov je Ustava
Slovenskej republiky, zakon NR SR ¢ 124/2006 Z. z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
Vyhlaska MPSVaR ¢. 500/2006 Z. z., ktorou sa ustanovuje
vzor Zdaznamu o registrovanom pracovnom uraze, zdakon NR
SR ¢ 314/2001 Z. z. o ochrane pred poZiarmi, v zneni
neskorsich predpisov a jeho vykondvacie predpisy, vyhlaska
MV SR ¢ 121/2002 Z. z. o poziarnej prevencii v zneni
neskorsich predpisov.

Kategorie prijemcov Kontrolné orgdny
povereni zamestnanci
sprostredkovatel

Kategérie dotknut\'/ch 0s6b Fyzické osoby — zamestnanci, byvali zamestnanci ,

Kategérie osobnych udajov Titul, meno, priezvisko
Podpis
Udaje o odbornej sposobilosti, (preukazy)

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov Evidencia 10 rokov

Informacia o existencii autorizovaného NeuskutoCnuje sa

rozhodovania vratane profilovania

Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

PRACOVNA ZDRAVOTNA SLUZBA ZAMESTNANCOV

Ucel spractvania osobnych udajov: U&elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je komplexné zabezpeclenie pracovnej zdravotnej sluzby a s tym
suvisiace Ukony ako vedenie evidencie a registracie zdravotnych posudkov.

PInenie povinnosti zamestnavatela suvisiacich S pracovnym pomerom,
Statnozamestnaneckym pomerom alebo obdobnym vztahom ( napriklad na zaklade dohod
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) vratane agendy bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci.

Nazov informacného systému Pracovna zdravotna sluzba zamestnancov

prévny zaklad Pravaym zdkladom spraciivania osobnych idajov je Ustava
Slovenskej republiky, zdkon NR SR ¢ 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zakon NR SR
¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a
0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, Zikon NR SR ¢ 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov a
suvisiace pravne predpisy

Opravneny zaujem zamestnavatela v zmysle clanku 6 ods. 1
pism. f) Nariadenia, pricom hlavny zaujem zamestnavatela
je pridelovat prdacu zamestnancovi druhu a rozsahu
korespondujiiceho zdravotnému stavu zamestnanca, ako aj
predchddzanie  vzniku choréb  z povolania a umoznit
prispésobenie pracovnych podmienok zdravotnému stavu
zamestnanca

Kategérie prl'jemcov orgdny verejnej moci, Statnej a verejnej spravy podla
prislusnych pravnych predpisov
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- zdravotné poistovne, doplnkové déchodkové sporitelne,
doplnkové spravcovské spolocnosti

-povereni zamestnanci

sprostredkovatel’ PZS

Kategoérie dotknutych osob

Fyzické osoby — zamestnanci, byvali zamestnanci ,

Kategodrie osobnych udajov

meno, priezvisko, titul,

datum a miesto narodenia,

rodné cislo, adresa, bydlisko,

pracovné zaradenie,

zdravotnd dokumentdcia, udaje o priebehu a vysledkoch
vySetreni, o lieche a dalsich vyznamnych okolnostiach
suvisiacich so zdrav. stavom a s postupom pri poskytovani
zdravotnej starostlivosti, tidaje o epidemiologicky zavaznych
skutocnostiach.

Prijimanie znevyhodnenych uchdadzacov:

- tidaje 0 ZTP

- udaje o zdravotnej sposobilosti ( spésobily /nesposobily na
pracu v ramci vstupnej zdravotnej prehliadky

Lehoty na vymazanie osobnych tudajov

3 az 10 rokov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocnuje sa

Evidencia zdravotnych posudkov zamestnancov o ich sposobilosti na pracu -

Lekarske potvrdenie

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom spractvania osobnych tGdajov v ramci

predmetnej agendy je plnenie povinnosti povinnej osoby a to vyplyvajucich zo zakona ¢.

Zakon 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a zdkona 124/2006 Z. z. o bezpecnosti

a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a to evidencia zdravotnych prehliadok rizikovych a vybranych pracovisk.

Vzhladom na uéel pre naplnenie tychto povinnosti prevadzkovatel je opravneny priamo
poziadat fyzicku osobu klienta, aby predloZila doklad totoznosti, alebo inak dostatocne

preukdzala totoznost aj preukazanie totoznosti prostrednictvom Technickych zariadeni.

Nazov informacéného systému

Evidencia zdravotnych posudkov
zamestnancov o ich sposobilosti na pracu -
Lekarske potvrdenie

Pravny zaklad

Zakon 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri
prdci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Opravneny zaujem zamestnavatela v zmysle ¢lanku 6 ods. 1
pism. f) Nariadenia, pricom hlavny zaujem zamestnavatela
Jje pridelovat pracu zamestnancovi druhu a rozsahu

Materska skola, TrebisSovska 11, Kosice




obisovss
WAy

22

korespondujiiceho zdravotnému stavu zamestnanca, ako aj
predchadzanie vzniku chorob z povolania a umoznit
prisposobenie pracovnych podmienok zdravotnému stavu
zamestnanca

Kategodrie prijemcov - Povereni zamestnanci
- BOZP technik

- Pracovna zdravotna sluzba
- Kontrolné organy

Kategérie dotkn UtVCh 0s6b Fyzické osoby — zamestnanci prevadzkovatela

Kategérie osobn\’/ch I.’IdajOV Titul meno priezyisko adresa rodné cislo, datum narodenia,

- Udaje o zamestnavatelovi

- Spésobilost na prdace pre dany faktor
pracovného prostredia

Lehoty na vymazanie osobn\'/ch L’ldajov 5 rokov (‘alebo podla registraturneho planu )
Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania

Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

ZDRAVOTNE PREUKAZY

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia zdkaznikov prevadzkovatela v
zmysle ustanoveni zakona ¢. 355/2007 Z.z., o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia, v
zneni neskorsich predpisov. Prevadzkovatel umozriuje svojim zamestnancom vykonavat
prace zdravotnickeho charakteru vyluéne v pripade, Ze disponuju platnym osvedéenim o
odbornej sposobilosti (tzv. ,zdravotny preukaz”). Prevadzkovatel spraciva osobné udaje
svojich zamestnancov za ucelom overenia ich odbornej sposobilosti.

Nazov IS Zdravotné preukazy

pra’vny zaklad Zakon ¢ 355/2007 Z.z., o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia, v zneni neskorsich predpisov Plnenie
zmluvy podla ustanovenia cl. 6, ods. 1, pism. b) Nariadenia
GDPR

Kategérie prl’jemcov Sprostredkovatel pre persondlnu a mzdovi agendu
Sprostredkovatel’— BOZP technik,

orgadny Statnej spravy, verejnej moci a verejnej spravy podla
prislusnych pravnych predpisov, najmd Danovy urad a
organy Financnej spravy

auditor
Lehoty na vymazanie OSObI‘IVCh l:ldajOV Su stanovené v registratiurnych normach prevadzkovatela
Kategérie dotkn ut\'/ch 0s6b Zamestnanec, ktorému sa konkrétny preukaz/osvedcenie
vydadva, resp. vydal
Kategérie osobn\'/ch ud ajov Udaje z preukazu + meno, priezvisko, datum narodenia a

adresa trvalého pobytu fyzickej osoby, ktorej sa preukaz,
osvedcenie alebo doklad vydava, resp. vydal.

Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutocénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutoénuje sa
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EXTERNY VYKON ZODPOVEDNEJ OSOBY U PREVADZKOVATELA

Ucel spractivania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je evidencia zodpovednych oséb (externych) pésobiacich
u prevadzkovatela.

Nazov IS Externy vykon zodpovednej osoby
u prevadzkovatela
Pravny zaklad cl. 37 ods. 1 pism. a) NARIADENIA EUROPSKEHO

PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov.

Kategérie prl’jemcov stidy, orgdny cinné v trestnom konani, inspektori Uradu na
ochranu osobnych udajov SR, iny oprdvneny subjekt
v sulade so zdakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom

Lehoty na vymazanie osobnych udajov 5 rokov po ukonceni funkcie
Kategérie dOtantVCh 0s6b fyzické osoby vykonavajuce cinnost' zodpovednej osoby u
prevadzkovatela.
Kategérie osobn\'/ch ud ajov meno, priezvisko, titul, bydlisko, datum narodenia, rodné
Cislo, telefonne Cislo, e-mail, podpis.
Informacia o existencii autorizovaného Neuskutoc¢nuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych tdajov Neuskutocnuje sa

EVIDENCIA DETi MATERSKA SKOLA

Ucel spractiivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je evidencia deti navstevujucich matersku skolu.

Nazov IS Evidencia deti Materska skola

pra’vny zaklad zdkon ¢. 184/2009 Z. z. o odbornom vzdeldavani a priprave a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zakon ¢. 245/2008
Z. z. 0 vpchove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
zdkon ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 596/2003 Z.
z. 0 Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a zmene
a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych
Skol, strednych $kél a Skolskych zariadeni, zakon ¢.
345/2012 Z. z. o niektorych opatreniach v miestnej Stdtnej
sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kategérie prl'jemcov Zriadovatel Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v
Skolstve a skolskej samosprave a zmene a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Zakon ¢.
597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kél, strednych skol
a Skolskych zariadeni, Zakon ¢. 345/2012 o niektorych
opatreniach v miestnej Stdtnej sprave a o zmene a doplnent
niektorych zdakonov Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu Slovenskej republiky, Datové centrum rezortu
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Skolstva — Rezortny informacny systém, NUCEM Prisluiné
zdkony Stdtna Skolska inspekcia Zdkon ¢ 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych $kdl, strednych 5kél a skolskych
zariadeni, Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani
(Skolsky zdkon) a o zmene a doplnent niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov. Sud, organy cinné v trestnom
konani Zdkon ¢. 160/2015 Z. z. civilny sporovy poriadok
Zikon 444/2015 Z.z. ktorym sa meni a dopliia zdkon ¢.
300/2005 Z.z. Trestny zdkon v zneni neskorsich predpisov a
ktorym sa menia a doplitajii niektoré zdkony

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov Osobny spis dietata — 10 rokov
Dochddzka dietata — 3 roky

Splnomocnenie rodicov o prevzati dietata — 2 roky
Prihlasky, rozhodnutia alebo oznamenia o prijati, neprijati
dietata do MS — 5 rokov

Zaznamy o defoch  (pedagogicka  diagnostika -
charakteristika dietata) — 5 rokov

Kategérie dotkn UtVCh 0s6b deti navstevujuce matersku Skolu, zakonni zdstupcovia deti.

Kategérie osobny'lch ud ajov meno, priezvisko, titul, rodné priezvisko, datum a miesto
narodenia, bydlisko, Statna prislusnost, narodnost, udaje o
fyzickom a duSevnom zdravi, udaje o mentdlnej iirovni
vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-
pedagogickej diagnostiky, uidaje o zakonnom zdastupcovi
(meno, priezvisko, titul, bydlisko, adresa zamestnavatela,
telefon), rok skolskej dochadzky, fotografia)

Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutoc¢nuje sa

PEDAGOGICKA DOKUMENTACIA

Ucel spractuivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je vedenie pedagogickej dokumentacie a vedenia dokumentdcie v rdmci
navstevovania Skolského klubu deti, na zaklade predmetného zakona 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) v zneni neskorsSich predpisov.

Nazov IS Pedagogicka dokumentacia

pra’vny zaklad Osobné udaje sa spracovavaju na zdklade clanku 6 ods. 1
pism. b) a ¢) Nariadenia Europskeho Parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickjch oséb pri spraciivani
osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie
0 ochrane udajov).

Prevadzkovatel’ spraciiva osobné udaje za uicelom vedenia
pedagogickej dokumentdcie na zdklade predmetného zakona
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdakon) v
zneni neskorsich predpisov.

Kategdrie prijemcov Iny opravneny subjekt

Na zaklade clanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Europskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych 0sob
pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES
(vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

Orgadny miestnej Statnej spravy v Skolstve a samosprdavneho
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kraja v ich uzemnej pésobnosti pozadované udaje o zaujme
Ziakov o Studium na strednych Skolach podla § 71 skolského
zdkona, zriadovatel Skoly podla § 158 ods.3 skolského
zékona, Stama Skolskd inSpekcia, Orgdn miestnej Stitnej
spravy v Skolstve a samospravneho kraja a rada Skoly
Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zdkon) a o zmene a doplnent niektorych zdkonov
Sprostredkovatel’

Na zaklade sprostredkovatelskej zmluvy podla § 34 ods. 3
zakona,

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Skola a $kolské zariadenie oznacujii pri sprdave registratiiry
uvedenu pedagogicki dokumentaciu tymito znakmi hodnoty
a lehotami uloZenia:

a) triednu knihu ako registratirny zdznam bez trvalej
dokumentdrnej hodnoty s lehotou 10 rokov,

b) triedny vykaz ako registraturny zdaznam bez trvalej
dokumentarnej hodnoty s lehotou 60 rokov od narodenia
Ziaka,

¢) katalogovy list dietata ako registraturny zdaznam bez
trvalej dokumentdrnej hodnoty s lehotou 60 rokov od
narodenia dietata,

d) katalogovy list Ziaka ako registraturny zdznam bez trvalej
dokumentdrnej hodnoty s lehotou 60 rokov od narodenia
Ziaka,

e) osobny spis dietata ako registraturny zaznam bez trvalej
dokumentarnej hodnoty s lehotou 10 rokov,

f) osobny spis Ziaka ako registraturny zdznam bez trvalej
dokumentdrnej hodnoty s lehotou 10 rokov,

i) protokol o absolutoriu ako registraturny zdaznam s trvalou
dokumentarnou hodnotou s lehotou 20 rokov,

j) protokoly o komisiondlnych skuskach ako registratirny
zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou s lehotou 20
rokov,

k) denny zdznam skolského zariadenia ako registraturny
zaznam bez trvalej dokumentdrnej hodnoty s lehotou 10
rokov,

l) rozvrh hodin ako registraturny zdznam bez trvalej
dokumentdrnej hodnoty s lehotou 5 rokov,

Informacna povinnost

Skola a $kolské zariadenie oznacujii pri sprave registratiiry
uvedenu dalSiu dokumentdaciu tymito znakmi hodnoty a
lehotami ulozenia:

a) navrh na prijatie Ziaka so Specialnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami do Specidlnej Skoly, Specidlnej
materskej Skoly, zdkladnej Skoly a do strednej Skoly ako
registraturny zaznam bez trvalej dokumentdrnej hodnoty s
lehotou 5 rokov po ukonceni Studia,

b) sprava zo psychologického alebo
Specialnopedagogického  vySetrenia ako  registratiurny
zaznam bez trvalej dokumentdrnej hodnoty s lehotou 20
rokov od posledného poskytnutia starostlivosti,

¢) pisomné vyjadrenie ku Skolskému zacleneniu ako
registraturny zaznam bez trvalej dokumentdarnej hodnoty s
lehotou 5 rokov po ukonceni Studia,

d) individualny vychovno-vzdelavaci program individudlne
zacleneného ziaka ako registraturny zdaznam bez trvalej
dokumentdrnej hodnoty s lehotou 5 rokov po ukonceni
Studia.

Kategorie dotknutych os6b

Ziaci, ich zakonni zastupcovia, ucitelia prevadzkovatela.

Kategorie osobnych udajov

O detoch a zZiakoch v rozsahu:
- meno, priezvisko, ddatum a miesto narodenia, bydlisko,
rodné Cislo, Statna prislusnost, ndarodnost, fyzického zdravia
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a dusevného zdravia, mentadlnej urovne vrdtane vysledkov
pedagogicko-psychologickej a  Specidlnopedagogickej
diagnostiky,

O identifikacii zakonnych zastupcov dietata alebo Ziaka:
- meno a priezvisko, adresa zamestnavatela, trvalé bydlisko,
telefonny kontakt.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranic¢ny prenos osobnych tdajov

Neuskutocnuje sa

VEREJNE OBSTARAVANIE

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je realizacia verejnych obstardvani.

Nazov IS

Verejné obstardvanie

Pravny zaklad

¢l 6 ods. 1 pism. f) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. f)
zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdakonov.

Kategorie prijemcov

sudy, organy cinné v trestnom konani, iny opravneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Urad pre verejné obstardvanie, a clenovia vyberovej
komisie

a iné opravnené subjekty.

Sprostredkovatel na vedenie agendy verejného obstardvania

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

Pristupovy systém — 3 roky

Kategérie dotknutych osob

zamestnanci prevadzkovatela.
ucastnici verejného obstaravania — fyzické osoby

Kategorie osobnych tdajov

meno, priezvisko, titul, ddatum a cas vstupu, osobné cislo
zamestnanca.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

ZVEREJNOVANIE ZMLUV A OBJEDNAVOK

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je spracovavanie a zverejriovanie osobnych udajov zo zmlav, pricom tato

povinnost je uloZzend prevadzkovatelovi na zaklade zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobode

informacii.
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Nazov IS

Zverejinovanie zmluv a objednavok

Pravny zaklad

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade clanku 6 ods. 1
pism. ¢) Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrane fyzickych 0séb pri spracuvani osobnych
udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane
udajov).

Zdkon ¢ 211/2000 Z. z. o Zdkon o slobodnom pristupe k
informdaciam a o zmene a doplneni niektorych zdakonov
(zdkon o slobode informacii).

Kategdrie prijemcov

Urad viddy SR

zdkona 382/2011 Z.z., ktorym sa meni a dopliia zdkona ¢
21172000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.
Zverejniovanie verejnych obstaravani zdkona ¢.343/2015Z.z.
0 verejnom obstaravani.

Iny subjekt

Na zdiklade vseobecného zavizného pravneho predpisu
podla ¢l. 6 ods. 1 pism. c) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/6790 ochrane fyzickych
0s6b pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zrusSuje smernica 95/46/ES
(v§eobecné nariadenie o ochrane udajov).

Sprostredkovatel’

Na zdklade sprostredkovatelskej zmluvy podla na zdklade
zmluvy podla ¢l. 28 ods. 3 NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/6790 ochrane fyzickych
0sob pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES
(v§eobecné nariadenie o ochrane udajov).

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

Povinne zverejniovand zmluva sa zverejnuje nepretrzZite
pocas  existencie  zavizku  vzniknutého z  povinne
zverejniovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia ucinnosti podla zdakona.

Kategoérie dotknutych osob

Fyzické osoby, zastupcovia pravnickych osob, ktorych udaje
su obsiahnuté v ramci zverejnovanych zmluy.

Kategorie osobnych udajov

Meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno, adresa
pobytu alebo sidlo, identifikacné cislo, ak ide o pravnicki
osobu alebo fyzicku osobu — podnikatela.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocénuje sa

EVIDENCIA VSTUPOV DO MATERSKEJ SKOLY

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je evidencia fyzickych os6b a motorovych vozidiel, ktoré vstupuju do

arealu prevadzkovatela.

Nazov IS

Evidencia vstupov do Materskej Skoly

Pravny zaklad

¢él. 6 ods. 1 pism. f) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. f)
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdakonov.

Materska skola, TrebisSovska 11, Kosice




obisovss
WAy

28

Kategorie prijemcov

sudy, organy cinné v trestnom konani, iny oprdvneny
subjekt v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov
resp. inym osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

Evidencia vstupov do aredlu — 1 rok

Kategoérie dotknutych osob

fyzické osoby, ktoré vstupujii do aredlu prevadzkovatela.

Kategodrie osobnych udajov

meno, priezvisko, titul, podpis, Statna poznavacia znacka
vozidla, cas vstupu do arealu, dovod vstupu do areadlu.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

PREBERANIE DETi

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je spraclivanie osobnych Udajov osoby splnomocnenej na prebranie dietata

z materskej skoly.

Nazov IS

Preberanie deti

Pravny zaklad

Plnenie zdkonnej povinnosti prevadzkovatela v zmysle
Clanku

6 ods. 1 pism. c) Nariadenia.

Vyhlaska — Ministerstva  Skolstva  Slovenskej  republiky
¢ 306/2008 Z. z. o materskej Skole, zakon NR SR ¢. 40/1964
Zb. Obciansky zakonnik §31-33b.

Kategorie prijemcov

sudy, organy cinné v trestnom konani, iny opravneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov

30 dni po ukoncenti Skolského roka

Kategorie dotknutych osob

zdkonny zastupca dietata,
osoba splnomocnena na preberanie dietata z materskej
Skoly

Kategorie osobnych tdajov

Bezné osobné udaje

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych tdajov

Neuskutoénuje sa

PRISTUPOVY SYSTEM DO BUDOVY (vstup na kéd)

Ucel spracuvania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je evidencia zamestnancov vstupujucich do miestnosti prostrednictvom

dodatoc¢ného zariadenia.

Nazov IS

Pristupovy systém do budovy (vstup na
kéd)

Pravny zaklad

. 6 ods. I pism. f) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych 0séb pri spracuvani osobnych udajov a o
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volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. f)
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zdakonov.

Kategodrie prijemcov

sudy, organy c¢inné v trestnom konani, iny oprdvneny subjekt
v sulade so zdakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Pristupovy systém — 3 roky

Kategoérie dotknutych osob

zamestnanci prevadzkovatela.

Kategorie osobnych tdajov

meno, priezvisko, titul, datum a cas vstupu, osobné Cislo
zamestnanca.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranic¢ny prenos osobnych tdajov

Neuskutocnuje sa

DOCHADZKOVA KNIHA - ZAMESTNANCI

Ucel spractuvania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je evidencia dochadzky zamestnancov na pracovisko.

Nazov IS

Dochadzkova kniha - zamestnanci

Pravny zaklad

zdakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prdce v zneni neskorsich
predpisov

Kategodrie prijemcov

Zamestnanci prevadzkovatela
Kontrolné organy

Kategoérie dotknutych osob

Fyzické osoby — zamestnanci prevadzkovatela

Kategorie osobnych tdajov

Titul, meno, priezvisko, podpis

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

10 rokov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych tdajov

Neuskutoénuje sa

EVIDENCIA INFORMOVANYCH SUHLASOV RODICOV A OSTATNYCH
ZAKONNYCH ZASTUPCOV DETI

Ucel spracuvania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je vedenie evidencie o detoch, ich pravnych zastupcoch a

zamestnancoch.

Nazov IS

Evidencia informovanych suhlasov rodicov
a ostatnych zakonnych zastupcov deti

Pravny zaklad

CL6, ods.1. pism. a) Nariadenia Eurépskeho parlamentu a
Rady (EU) ¢ 2016/679 (GDPR) - dotknutd osoba, resp. jej
zdkonny zdstupca, vyjadrila suhlas so spracuvanim svojich
osobnych udajov na jeden alebo viaceré konkrétne ucely.

Kategodrie prijemcov

Osobné udaje su spristupnené len pre osoby poverené
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organom Statnej spravy alebo tizemnej samosprdavy pre
wkon kontroly.

Lehoty na vymazanie osobn\'(ch t]dajov 5 rokov , podrobnejsie v registraturnom plane.
Kategérie dotknut\'(ch 0s6b deti navstevujiice MS , ich zdkonni zdstupci
Kategorie osobnych tidajov beZné osobné tidaje
Informacia o existencii autorizovaného Neuskutocnuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa

EVIDENCIA PRIANI A STAZNOSTI

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci
predmetnej agendy je evidencia priani a staznosti v materskej Skole.

Nazov IS Evidencia priani a staznosti

¢l 6 ods. 1 pism. f) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov, zdakon ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢C.
460/1992 Zb. Ustava Slovenskej republiky.

Pravny zaklad

Kategérie prl'jemcov suidy, orgdny cinné v trestnom konani, Ustavny sid SR, iny
opravneny subjekt v sulade so zakonom o ochrane osobnych
udajov resp. inym osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov 10 rokov

Kategérie dOtkI’IUtVCh 0s6b fyzicka osoba — stazovatel, iné fyzické osoby, ktorych
osobné udaje su nevyhnutmé na vybavovanie staznosti,

fyzicka osoba, voci ktorej staznost smeruje.

meno, priezvisko, bydlisko, cislo obcianskeho preukazu,
meno a priezvisko osoby oprdvnenej za nu konat, podpis, e-
mailova adresa, telefonne Ccislo, datum dorucenia a
zaevidovania, registraturna znacka

Kategorie osobnych udajov

Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutocénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranicny prenos osobnych udajov Neuskutocnuje sa
PRAX ZIAKOV

Ucel spracuvania osobnych tdajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci
predmetnej agendy je evidencia Ziakov strednych $kol a Studentov vysokych $kél, ktori

vykonavaju odbornu prax.

Nazov IS Prax Zziakov

Pravny zaklad cl. 6 ods. I pism. b) NARIADENIA EUROPSKEHO

PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuivani osobnych uidajov a o
volnom pohybe takychto udajov, zdakon ¢. 131/2002 Z. z. o
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vysokych skolach a o zmene a doplnent niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov, zdakon ¢. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdeldavani (skolsky zdkon) a o zmene a doplneni

niektorych zakonov.

Kategodrie prijemcov

sudy, organy cinné v trestnom konani, iny oprdvneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Evidencia Ziakov resp. studentov — 10 rokov

Kategoérie dotknutych osob

Ziaci a Studenti vykondvajuci odbornu prax.

Kategorie osobnych tdajov

meno, priezvisko, titul, datum a miesto narodenia, trvalé
bydlisko, e-mailova adresa, Studijny rocnik/semester

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranic¢ny prenos osobnych tdajov

Neuskutoc¢nuje sa

SKOLENIA A KURZY

Ucel spractiivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je poskytovanie vzdeldvacich aktivit vo forme Skolenia alebo kurzu.

Nazov IS

Skolenia a kurzy

Pravny zaklad

¢l. 6 ods. 1 pism. a) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o
volnom pohybe takychto udajov, ust. § 13 ods. 1 pism. a)
zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon ¢. 102/2014 Z.
z. 0 ochrane spotrebitela pri predaji tovaru alebo
poskytovani sluzieb na zdklade zmluvy uzavretej na dialku
alebo zmluvy uzavretej mimo prevadzkovych priestorov
predavajuceho a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kategodrie prijemcov

sudy, organy c¢inné v trestnom konani, iny oprdavneny subjekt
v sulade so zdakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

5 rokov

Kategoérie dotknutych osob

ucastnici Skolenia alebo kurzu, skolitelia

Kategorie osobnych udajov

titul, meno, priezvisko, bydlisko, e-mail, telefonne cislo,
datum narodenia, podpis, ¢islo uctu.

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych tdajov

Neuskutocénuje sa

RADA SKOLY

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je vedenie evidencie ¢lenov rady skoly a zabezpecdovanie

ich komunikacie so skolou.
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Nazov IS

Rada skoly

Pravny zaklad

zdkon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samospradve a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zdkon
¢ 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kél, strednych
$kol a Skolskych zariadent, Vyhlaska Ministerstva Skolstva ¢.
29172004 Z. z., Vyhlaska Ministerstva skolstva ¢. 230/2009
Z. z.

Kategorie prijemcov

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky, sudy, organy cinné v trestnom konani, iny
opravneny subjekt v sulade so zakonom o ochrane osobnych
udajov resp. inym osobitnym pravnym predpisom

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

podla registraturneho planu

Kategorie dotknutych osob

fyzicka osoba - Student zvoleny Ziackou Skolskou radou,
fyzické osoby - delegovani zastupcovia zriadovatela, fyzické
osoby - rodicia zvoleni rodi¢mi do rady Skoly, zamestnanci
Skoly alebo skolského zariadenia zvoleni do rady skoly.

Kategorie osobnych tdajov

meno, priezvisko, rodné priezvisko, titul, rodné cislo, datum
a miesto narodenia, bydlisko, Statna prislusnost, telefonne
cislo, e-mailova adresa

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoc¢nuje sa

Cezhranic¢ny prenos osobnych tdajov

Neuskutoc¢nuje sa

SKOLSKA JEDALEN MATERSKA SKOLA

Ucel spractiivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je spraclivanie osobnych Udajov stravnikov, ktori sa stravuju v skolskej

jedalni prevadzkovatela, ktorym je materska Skola a evidencie o zaplatenych poplatkoch za

stravu.

Nazov IS

Skolska jedaleri Materska $kola

Pravny zaklad

él. 6 ods. 1 pism. b) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych uidajov a o
volnom pohybe takychto udajov, zdakon ¢. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon .
597/2003 Z. z. o financovani zdkladnych $kél, strednych skol
a Skolskych zariadeni, Vyhliska Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského
stravovania.

Kategorie prijemcov

sudy, orgdny cinné v trestnom konani, inspektori Uradu na
ochranu osobnych udajov SR, obecny a mestsky urad, iny
opravneny subjekt v sulade so zakonom o ochrane osobnych
udajov resp. inym osobitnym pravaym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Evidencia stravnikov — 5 rokov

Kategorie dotknutych os6b

Ziaci materskej Skoly, zamestnanci materskej Skoly, iné
fyzické  osoby  stravujuce sa v Skolskej  jedalni
prevadzkovatela, ktorym je materska Skola.

Kategorie osobnych tudajov

meno, priezvisko, titul, bydlisko, cislo triedy alebo cislo
Ziaka, osobné udaje zakonnych zdstupcov Ziakov a deti.
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Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

KNIZNICA

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je poskytovanie knizni¢no — informacnych sluzieb z vlastného

knizni¢ného fondu, spristupfiovanie vonkajsich informacnych zdrojov so zameranim na

potreby vychovy a vzdeldvania a poslanie a charakter organizacie, evidencia pouzivatelov

kniznice (Citatelov).

Nazov IS

Kniznica

Pravny zaklad

¢l 6 ods. 1 pism. a) NARIADENIA EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych osob pri spracuvani osobnych uidajov a o
volnom pohybe takychto udajov, zdkon ¢. 126/2015 Z. z. o
knizniciach a o zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o
muzedch a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej
hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej ndarodnej rady ¢.
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
v zneni.

Kategodrie prijemcov

sudy, organy cinné v trestnom konani, iny oprdvneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Evidencia c¢lenstva — 5 rokov po ukoncent clenstva

Kategoérie dotknutych osob

zamestnanci prevadzkovatela, clenovia kniznice a ich
zdkonni zdstupcovia.

Kategodrie osobnych udajov

Deti materskej Skoly a Ziaci zakladnej skoly v rozsahu:

- meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa
prechodného bydliska, ddatum a miesto narodenia, cislo
dokladu totoznosti a jeho plamost, najvyssie dosiahnuté
vzdelanie, telefonne cislo, emailova adresa,

Zakonni zastupcovia dietata v rozsahu:
- meno, priezvisko a adresa

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

KRONIKA SKOLY

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je zaznamendavanie osobnych Udajov fyzickych oséb (najma deti,

zamestnancov Skoly) v kronike Skoly. Kronika je pamatna kniha skoly, ktord obsahuje zapisy o

udalostiach v ¢asovom slede.
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Nazov IS Kronika skoly

pra’vny zaklad Opravneny zdujem v zmysle Clanku 6 ods. 1 pism. f)
Nariadenia. Hlavnym oprdavnenym zdujmom je zachovanie
dolezitych informdcii a zaznamendvanie dolezitych udalosti
suvisiacich s c¢innostou Skoly ako aj jej zamestnancov, deti
a absolventov pre sucasné aj buduce generdcie.

Kategorie prijemcov Verejnost
Lehoty na vymazanie osobnych udajov 2 roky po naplneni iicelu spraciivania
Kategérie dotkn UtVCh oso6b fyzické osoby uvedené v kronike Skoly
Informdcia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhranic¢ny prenos osobnych tdajov Neuskutoc¢nuje sa
SKOLSKY CASOPIS

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych Gdajov v rdmci
predmetnej agendy je propagdcia kulturnych, Sportovych a inych podujati organizovanych
materskou Skolou alebo uskutocriujucich sa v materskej skole, oznamovanie dolezitych

udalosti Ziakom materskej Skoly a propagdacia materskej skoly.

Nazov IS Skolsky ¢asopis

pra’vny zaklad zdkon ¢. 167/2008 Z. z. o periodickej tlaci a agentirnom
spravodajstve a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(tlacovy zdkon), zakon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon, ust.
§ 11 - 16 zdkona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky Zdkonnik, ust. §
78 ods. 1 zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zdakonov.

Kategérie prl’jemcov sudy, organy c¢inné v trestnom konani, iny opravneny subjekt
v sulade so zakonom o ochrane osobnych udajov resp. inym
osobitnym pravnym predpisom.

Lehoty na vymazanie osobnych tdajov Korespondencia — 3 roky
Casopis — 5 rokov
Kategérie dOtkI’IUtVCh 0s6b fyzické osoby, ktorych osobné udaje sa nachdadzaju
v Skolskom casopise.
Kategérie osobn\'/ch l.’ldajOV meno, priezvisko, titul, datum narodenia, vek, bydlisko,
vzdelanie, profesia/povolanie, fotografia tvire a iné
Informacia o existencii autorizovaného Neuskutoénuje sa
rozhodovania vratane profilovania
Cezhrani¢ny prenos osobnych tdajov Neuskutoénuje sa

PROPAGACIA PREVADZKOVATELA

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractivania osobnych tdajov v ramci

predmetnej agendy je zverejfiovanie fotografii zamestnancov a dotknutych os6b (verejnosti)
so zamerom budovat dobré meno prevadzkovatela, propagovat prevadzkovatela na jeho
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webovom sidle, vo vnutornych administrativnych priestoroch, na socialnych sietach,

pripadne na intranete.

Nazov IS

Propagacia prevadzkovatela

Pravny zaklad

Suhlas dotknutej osoby podla clanku 6 ods. I pism. a)
Nariadenia a zakona o ochrane osobnych udajov, pricom
dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat svoj suhlas.
Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracuvania
vychadzajuceho zo suhlasu pred jeho odvolanim.

Kategorie prijemcov

povereni zamestnanci

Kategorie dotknutych osob

zamestnanci prevadzkovatela IS,
verejnost.

Kategodrie osobnych udajov

—  meno a priezvisko,
—  pracovné zaradenie,
—  fotografia (farebna alebo ciernobiela),

videozdaznam
Lehoty na vymazanie OSObI‘IVCh l.’ldajOV Propagacné filmy, fotograficke 2 roky po naplneni
materialy priamo nadvizujuce ucelu spracuvania
a viazuce sa k prevadzkovatelovi -30 dni po odvolani
suhlasu

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoc¢nuje sa

PROPAGACIA PREVADZKOVATELA - DOKUMENTACIA Z PODUJATI

Ucel spractivania osobnych tidajov: U¢elom spractvania osobnych Gdajov v rdmci

predmetnej agendy je propagacia prevadzkovatela, jeho Cinnosti a aktivit. Z podujatia,

ktorého je dotknutd osoba Ucéastnikom su zhotovené o ucastnikoch, zaujimavych

momentoch a aktivitach vyhotovené fotografie a v urcitych pripadoch videozaznam.

Fotografie alebo videozaznamy mozu byt zverejnené na oficidlnej webovej stranke

prevadzkovatela alebo socidlnych sietach prevadzkovatela — tzv. funpage.

Nazov IS

Propagacia prevadzkovatela-dokumentacia
z podujatim

Pravny zaklad

Opravneny zdaujem v zmysle ¢l. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia
GDPR.  Hlavny  zdaujem je  propagovat  cinnost
prevadzkovatela v zaujme zvysSit povedomie o jeho cinnosti
i mimo zarobkovych aktivitach, ktoré realizuje na vlastné
naklady.

Zverejnenie fotografii nenarusuje vaznost, déstojnost ani
bezpecnost dotknutych osob, dotknuté osoby maju pravo
prejavit’ nesuhlas/nezaujem so zverejnenim fotografii
priamo na mieste, alebo prostrednictvom e-mailu.

Kategorie prijemcov

povereni zamestnanci
navstevnik oficialnej webovej stranky prevadzkovatela,
marketingova agentura

Kategorie dotknutych osob

Zamestnanec
Verejnost pritomnd na organizovanou podujati

Kategorie osobnych tudajov

Fotografia alebo videozaznam, na kt. Sa nachadza
podobizeii dotknutej osoby
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Lehoty na vymazanie osobnych udajov

5 rokov

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoénuje sa

SUTAZE NA SOCIALNE)J SIETI

Ucel spractuivania osobnych tdajov: V ramci predmetného IS st osobné tdaje spractivané na

Ucel organizovania a vyhodnocovania réznorod

ych sutazi organizovanych prevadzkovatelom

IS v ramci jeho profilu na socialnej sieti Facebook. Do tychto sutazi sa mdze zapojit kazda

fyzickd osoba nad 18 rokov, prostrednictvom socialnych sieti. Hlavnym G¢elom predmetného

IS je vedenie evidencie sutaZiacich, vzajomnd komunikacia s nimi.

Nazov IS

SutaZe na socialnej sieti

Pravny zaklad

Suhlas dotknutej osoby podla clanku 6 ods. 1 pism. a)
Nariadenia a zakona o ochrane osobnych udajov, pricom
dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat svoj suhlas.
Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracuvania
vychadzajuceho zo suhlasu pred jeho odvolanim.

Kategorie prijemcov

povereni zamestnanci

Kategoérie dotknutych osob

fyzické osoby - ucastnici sutazi

Kategorie osobnych tdajov

titul, meno, priezvisko.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

-3 mesiace po vyhodnoteni sutaze
-odvolanim suhlasu ( bezodkladne )

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutoénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych tdajov

Neuskutoénuje sa

KONTAKTNY

Ucel spractivania osobnych udajov: U¢elom sp

FORMULAR

racuvania osobnych udajov v rdmci

predmetnej agendy dochadza k spracivaniu osobnych udajov fyzickych oséb, ktoré

kontaktovali prevadzkovatela prostrednictvom

kontaktného formuldru pristupného na

webovom sidle spolo€nosti. Prevadzkovatel spraciva uvedené udaje pre ucely odpovedania

a naslednej komunikacie s konkrétnou osobou.

Nazov IS

Kontaktny formular

Pravny zaklad

Clanok 6 ods. 1 pism. b) tzv. predzmluvné vztahy:
spracuvanie je nevyhnutné aby sa na zdklade Ziadosti
dotknutej osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy

Kategodrie prijemcov

povereni zamestnanci
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Kategoérie dotknutych osob

- fyzické osoby, ktoré kontaktovali prevadzkovatela
s dopytom prostrednictvom kontaktného formuldru.

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

Bezodkladne po ukonceni komunikdcie a predzmluvnych
vztahov. 'V pripade wuzatvorenia zmluvy prevadzkovatel
spracuva osobné udaje fyzickej osoby v inom informacnom
systéme. V pripade neuzatvorenia zmluvy prevadzkovatel
pristupi  k likvidacii  osobnych udajov bez zbytocného
odkladu od ukoncenia komunikdcie a preukdzatelného
ukoncenia negociacného procesu.

Kategorie osobnych tdajov

- meno, priezvisko,

- e-mail

- tel cislo

- predmet zaujmu/dopytu

Informacia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocnuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutoc¢nuje sa

COOKIES

Ucel spractvania osobnych udajov: U&elom spractvania osobnych Gdajov v ramci

predmetnej agendy je zapamatanie si pouzivatelskych nastaveni, overenie prihlasenia,

integrita zabezpecenia webu, lepSie prisposobenie rekldm zdujmom dotknutych oséb a

funkcionalite webstranok, vytvaranie Statistik.

Nazov informacného systému

Cookies

Pravny zaklad

V sulade s ¢l. 6 ods.l pism. a) Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych 0sob
pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov na zdklade suhlasu dotknutej osoby.

Zakon 452/2021 Z.z. o elektronickych komunikaciach. Kde §
109 ods. 8 uklada povinnost mat’ preukazatelny suhlas na
ziskavanie informdcii z koncového zariadenie navstevnika
webovej stranky.

Kategodrie prijemcov

Poskytovatel sluzby, zamestnanec

Kategorie dotknutych osob

Navstevnici webového sidla

Kategorie osobnych tdajov

Bezné osobné udaje: udaje o IP

Lehoty na vymazanie osobnych udajov

5 rokov

Informdcia o existencii autorizovaného
rozhodovania vratane profilovania

Neuskutocénuje sa

Cezhranicny prenos osobnych udajov

Neuskutocnuje sa
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UPOZORNENIE

UPOZORNUJEME A OBOZNAMUIJEME tymto zamestnancov v stvislosti so zmenou pravnych
predpisov v oblasti ochrany osobnych udajov o nasledovnych skutocnostiach:

1. VsSetky predchadzajuce dojednania, zasady a ustanovenia osobnych Udajov
zamestnancov za Ucelom plnenia pracovnych uloh a povinnosti vyplyvajucich
z pracovnopravnych vztahov sa tymto nahrddzaju pravidlami novymi a novymi
zasadami uvedenymi v tomto dokumente.

2. Pripadné ustanovenia pracovnych zmllv, pracovnoprdvnych dokumentov ako aj ich
dodatkov upravujlice spracovavanie osobnych udajov zamestnancov sa nebudu dalej
uplatiiovat ajediné zasady spracovdvania osobnych Udajov zamestnancov sa
uvadzaju vtomto dokumente. O pripadnych akychkolvek doplneniach a zmenach
bude zamestnanec vidy vhodnym spésobom upovedomeny/oboznameny.

3. Nebudeme dalej prihliadat na v minulosti udelené suhlasy zamestnancov so
spracovdvanim ich osobnych udajov za ucelom plnenia povinnosti vyplyvajlcich
z pracovnopravnych vztahov, u ktorych za sucasnej legislativy je pravnym zdkladom
zaklad odlisSny od suhlasu dotknutej osoby. Spracovavanie osobnych uUdajov
povaZujeme za zaloZené na pravnom zaklade uvedenom v tomto ozndmeni. VyssSie
spominané sa neuplatni pre také spracovavanie osobnych uddajov, ktoré aj
v sUcasnosti sa zaklada na pravnom zaklade — sihlase dotknutej osoby.

4. Vramci Ucelu zamedzenia administrativnej ndrocnosti zamestndvatel u kazdého
zamestnanca nebude pripravovat dodatok k pracovnej zmluve, ktorej predmetom by
boli zasady spracovavania osobnych Udajov s ohladom a prihliadnutim na zmenu
podmienok poZadovanych predpismi. Zamestnanca vSak musi o tychto
skutocénostiach riadne poucit, teda zamestnanec bude riadne o tychto skuto¢nostiach
pouceny. K predmetnému pouceniu slizZi toto predmetné obozndamenie/oznamenie.
Verifikacia riadneho poucenia prostrednictvom podpisu zamestnanca nepredstavuje
suhlas s tymito zdsadami. Zamestnanec potvrdzuje podpisom prezencnej listiny, Ze si
dokument riadne precital avSetkym vnom uvddzanym informacidm porozumel
a podpis vykonal slobodne, dobrovolne bez akéhokolvek natlaku a hrozby.
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